. BOLU VALILIGI
11 Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIiZMETIN TAMAMLANMA
SfJRESI
(EN GEC SURE)

HIiZMET STANDARTLARI VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN
TABLOSU SIRA NO HiZMETIN ADI BELGELER

a) Dilek¢e Hakki Kanunu’'nda
belirtilen sartlari tasiyan dilekgeleri
1 3071 Dilek¢e Kanunu vermeleri 30
b) Valilikte bulunan matbu form
dilekceyi kullanma

a) Gergek ve tiizel kisilerin ilgili
Kanunda belirtilen bilgileri igeren

2 Bilgi Edinme Kanunu dilekgelerini vermeleri 15
b) Elektronik ortamda ise ilgili formu
doldurmalar1
150 BIMER hattin1 arayarak veya
: bolu.gov.tr sayfasinda bulunan 150
3 BIMER BIMER sayfasinda miiracaat 30
yapmalar1
4 Matbaalar Kanunu Basilan eserden 2 adet ve teslim fisi Teslim Tarihi
5 Resmi Ilan Resmi Ilan Talep Yazisi ve ilan Metni 30 dakika

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
2 ve 3’{incii Maddeler i¢in;

Ilk Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Nurhan YILMAZ Isim : Mustafa Kemal KESKIN
Unvan : 11 Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Bolu Valiligi il Basin ve Halkla Iliskiler Miid. Adres : Bolu Valiligi

Tel : (374) 21548 32 Tel : (374) 21537 60

Faks : (374) 212 05 19 Faks 1 (374) 21205 19

E-Posta :bolu@icisleri.gov.tr E-Posta : bolu@icisleri.gov.tr



BOLU VALILIGI
il Planlama ve Koordinasyon Miidiirliigii
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

Yabanci Sermayeli
Sirketlerin Tasinmaz Hak
Edinimi (Yabanci Sermayeli
Sirketlerin Tasimnmaz
Edinimine Iligskin

Y 6netmelik)

MADDE 4 ;

(1) Tiirkiye'de tasinmaz miilkiyeti edinmek isteyen sirketler, asagidaki bilgi ve
belgelerle birlikte tasinmazin bulundugu yerdeki Valilik I1 Planlama ve
Koordinasyon Midiirliigiine basvururlar:

a) Basvuru dilekgesi,

b) Tasinmaza iliskin tapu kayit bilgileri ve koordinatli ¢ap 6rnegi,

c) Tasinmaz miilkiyetinin veya tasinmaz {izerinde sinirli ayni hak tesisinin,
sirketin ana sdzlesmesinde belirtilen ana faaliyet konularini yiirlitmek iizere
talep edildigine ve tasmmazin bu amagla kullanilacagina iliskin
taahhiitname (Ek-1) ile taahhiitnameyi imzalayan sirket yetkilisine ait imza
sirkiileri,

¢) Sirketin tasinmaz tasarrufuna izinli oldugunu ve temsilcisini gosterir yetki
belgesi,

d) Sirket hisselerinin borsada islem gormemesi halinde, yabanci ortaklarinin
isimlerini veya unvanlarini, tabiiyetlerini ve ortaklik oranlarini igeren sirket
merkezinin kayitli bulundugu ticaret sicil memurlugundan son bir ay iginde
alinan mevcut durumu gosteren belge,

e) Sirket hisselerinin borsada islem gormesi halinde ise, borsada islem goéren
hisselerden sirket sermayesinin %10'una veya daha fazlasina sahip yabanci ortaklar
ile borsada islem gormeyen hisselere sahip olan yabanci ortaklarin isimlerini veya
unvanlarini, tabiiyetlerini ve ortaklik oranlarini iceren, Merkezi Kayit Kurulusundan
alinan mevcut durumu gosteren belge.

(2) Sirket ortaklar1 arasinda kendileri hakkindaki bilgilerin sirkete
verilmemesini yazili olarak talep eden yabanci yatirimcilar bulunmasi halinde, birinci
fikranin (e) bendindeki belge, Merkezi Kayit Kurulusu tarafindan talep tarihinden
itibaren 5 giin i¢inde dogrudan Valilige gonderilir.

(3) Sirket hisselerinin borsada islem gérmemesi halinde, birinci fikranin (¢) ve
(d) bendinde yer alan bilgiler i¢in tek belge diizenlenir.

(4) Sirketten, yukarida yer verilen belgelerden baska belge istenmez.

(5) Yukarida yer verilen belgelerin aslinin ibrazi halinde, belge stretleri Valilik
tarafindan onaylanarak asli basvuru sahibine iade edilir.

2 Ay




(6) Bagvuru talebinin sadece sinirli ayni hak edinimine iligkin olmasi
durumunda birinci fikranin (b) ve (d)/(e) bendindeki belgeler istenmez.

(7) Basvuru belgeleri iki niisha olarak temin edilir. Ancak talebin ayn1 il
siirlar icinde yer alan birden fazla taginmaza iliskin olmasi halinde, sadece birinci
fikranin (b) bendindeki belgelerin ve (¢) bendinde yer alan taahhiitnamenin, her bir
taginmaz i¢in ayri1 ayri ibrazi gerekir; diger belgelerin ayr1 ayr1 ibrazi gerekmez.

(8) Bizzat yapilan basvurular sirasinda bagvuru belgeleri incelenir, aninda
giderilebilecek eksiklikler ve yanlighiklar, yazigmaya gerek kalmadan tamamlattirilir.
Sonradan tespit edilen eksiklikler ve yanligliklar ise, sirkete yazili olarak bildirilir. Bu
Yonetmelik kapsamindaki islemler, tiim belgelerin Valilige tam ve eksiksiz teslimi ile
baslatilir.

(9) Bagvurularin posta yoluyla yapilmasi miimkiindiir. Bagvuru belgelerinin
sahsen yetkili temsilci tarafindan Valilige teslim edilmesi sart1 aranmaz.

(10) Aym sirket tarafindan ayni Valilige ilk bagvurudan itibaren bir yil i¢inde
yeni bir bagvuru yapilmasi halinde belge igeriginde bir degisiklik olmadiginin yetkili
temsilci tarafindan beyan edilmesi kaydiyla, birinci fikranin (c) bendinde yer alan
imza sirkiileri ve (¢) bendinde yazili belge tekrar istenmez.

(11) Talebin ipotek tesisine yonelik olmasi halinde ise, basvuru, yalnizca
birinci fikranin (c) bendinde yazili belgeler ile birlikte, tasinmazin bulundugu yerdeki
tapu sicil miidiirliigline yapilir.

(12) Basvuru siirecine ve belgelerine iligkin bilgiler, Tapu ve Kadastro Genel
Miidiirliigiiniin resmi internet sayfasinda yayimlanir. Bu husus, Valilikler tarafindan
da kamuoyuna duyurulabilir.

(13) Bu Yonetmelikte yer verilen siireler, yazinin goriis talep edilen kurumlara
intikalinden itibaren baslar.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri  : Bolu Valiligi-Il Planlama ve Koordinasyon Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Bolu Valiligi

Isim : Ugur YETKIN Isim : Mustafa Kemal KESKIN
Unvan : Midiir Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Tabaklar Mah. No:2 Adres : Tabaklar Mah. No:2

Tel 10374 215 03 36 Tel 1037421503 34

Faks 103742150333 Faks 103742150333

E-Posta . bolu@icisleri.gov.tr E-Posta : bolu@icisleri.gov.tr



mailto:bolu@icisleri.gov.tr

_ BOLU VALILIGI
1 Yam Isleri Miidiirliigii
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO | VATANDASA SUNULAN HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
Vatandaslarimizin Bilgi 1-Dilekge
Edinme haklarindan 2-Elektronik Ortamda yapilan bagvurularda Bilgi Edinme Formu
1 yararlanmak istemeleri 15 giin
neticesinde yaptiklari
basvurulara cevap verme
3071 Sayili Dilek¢e Hakkinin | 1-Dilekge
Kullanilmasina Dair Kanun
geregince Valiligimize
2 Dilekge ile talep ve 30 giin
sikayetlerini bildiren
vatandaslarimiza hizmet
vermek
1-OSYM Sonug Belgesi
2-KPSS Sonug Belgesi
3-Diploma, Bilgisayar Isletmeni Sertifikasi
4-Sabika Kaydi Beyani
5-Ikametgah )
3 Valiligimize Atananlarmn Ise | 6-Niifus Ciizdani Ornegi 13
Yerlestirme islemleri 7-Saglik Raporu y
8-Fotograf
9-Giivenlik Sorusturmasi Formu
10-Arsiv Arastirmasi Formu
1-Diploma
2-Bagvuru Belgesi
e 3-Bagvuru Formu
Valiligimizde galisan 4-Hizmet Belgesi
4 | personelin gorevde yilkselme | 5. ¢5qlerine [liskin Belge 1ay
Vasvurul‘anmn _ 6-Sicil Raporl
degerlendirilmesi 1c1] Raporiari

7-Hizmet I¢i Egitim Belgesi




Tanitic1 Bayraklarin
5 kullanilmasinda mahzur

1- Dilekge

2- Tanitic1 Bayrak

3- Gergek Kisilerden Niifus Ciizdan1 Sureti

4- Tiizel Kisilerden Kurum Bilgilerini iceren Belge

bulunup bulunmadigina karar | 5- Tanitic1 Bayrakla ilgili agiklama 6 glin
verilmesi ve tescil edilmesi,
1-Teklif Mektubu
2-Fatura
3-Garanti Belgesi
4-SSK Prim Borcu Olmadigina Dair Belge
6 Ihale islemleri 5- Vergi Borcu Olmadigina Dair Belge 1ay

7- Thalelerden Yasakli Olmadigina Dair Belge

8- Vekaletname (vekaleten Katilim Olmast Durumunda)

9-Teminat Mektubu
10-Deneyim Belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri  : Bolu Valiligi Il Yaz isleri Miidiirliigii

Isim : Ismail GURER
Unvan : Midiir

Adres : Tabaklar Mah. No:2
Tel : 0374 215 37 60
Faks 103742181311
E-Posta : bolu@icisleri.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri : Bolu Valiligi

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

: Mustafa Kemal KESKIN
: Vali Yardimcisi

: Tabaklar Mah. No:2

: 0374 215 37 60
103742181311

. bolu@icisleri.gov.tr




. BOLU VALILIGI
. I1idare Kurulu Miidiirliigii
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA
A VAT AN AN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER . SG%IEESSIIJ .
3091 Sayili Tasinmaz Mal 1- Matbu Dilekge
1 | Zilyedligine Yapilan Tecaviizlerin | 2- Kira kontrati 20 giin
Onlenmesi Hakkinda Kanun 3-Tapu belgesi
islemleri
Sinir Anlagsmazligi, Miilki 1-Dilekge
5 Ayrilma ve Birlesme ile Koy 2-Kroki. 6 ay
Kurulmasi ve Kaldirilmasi 3-Isim listesi
Hakkinda Yo6netmelik islemleri A-Gerekeeli rapor.
3 Ihbar ve Sikayetler 1- Dilekge 45 giin
1- Dilekce
5434 sayili Emekli Kanunu Is ve | 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet)
4 | Islemleri(Muhtaglik Karar1) 3-Niifus Kayit Ornegi 30 giin
4-Ogrenci ise 6grenci belgesi, ¢alisiyor ise bordro.
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve iizeri)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ikinci Miiracaat Yeri : Bolu Valiligi

Ik Miiracaat Yeri  : 1l idare Kurulu

Isim : Sebahat ERTEN [sim
Unvan - 11 Idare Kurulu Midiirii Unvan
Adres : Tabaklar Mah. No:2 Adres
Tel : 0 374 2150334/153 Tel
Faks : 0374 2150333 Faks
E-Posta : bolu@icisleri.gov.tr E-Posta

: Mustafa Kemal KESKIN
: Vali Yardimcisi

: Tabaklar Mah. No:2
10374 2150334

10374 2150333

: bolu@icisleri.gov.tr
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BOLU VALILIiGi
Il Niifus Ve Vatandashk Miidiirliigii
Merkez Ilge Niifus Miidiirliigii
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | VATANDASA SUNULAN . . HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
.. , . ) 1- Niifus ciizdani talep belgesi, i
. Niifus ciizdan: verilmesi 2- Son alt1 ay i¢erisinde ¢ekilmis 2 adet Fotograf 8 dakika
5 Uluslararasi aile clizdani 1- Uluslararasi aile ciizdani talep belgesi, 10 dakika
verilmesi 2- Son alt1 ay i¢erisinde ¢ekilmis 2 adet Fotograf
3 Kizlik soyadini kullanma talebi | 1- Dilekge 5 dakika
4 Din 1- Dilekge 5 dakika
5 Niifus kayit 6rnegi 1- Niifus ciizdani, siiriicii belgesi, pasaport gibi belgelerden biri 3 dakika
6 Miilki idare amirince verilen 1-Savunma 15 giin igerisinde sonuglandirilir
para cezalari
7 Niifus miidirince verilen para 1- Savunma 15 giin igerisinde sonuglandirilir
cezalari
Bilgi edinme basvurularinin o . .
8 cevaplandiriimast 1- Bilgi edinme basvuru formu veya dilekce 15 giin igerisinde sonuglandirilir
O"SH’IaIll.l.C.E'l Ve Turkge yazih 1- 11, ilge niifus miidiirliikleri ile mahkemelerden alinan yazi ile aile .
9 niifus kiitiiklerinden kayit - - 1 glin
. . baginin belgelenmesi halinde
verilmesi
Dayanak belgelerine iliskin 1- 11, il¢e niifus miidiirliikleri ile mahkemelerden alinan yazi ile aile .
10 - - 1 giin
talepler baginin belgelenmesi halinde
1- Kisinin kimligini ispat edecegi belge ile birlikte beyan edilen adresi
teyit edici elektrik, su, telefon, dogalgaz abonelik s6zlesmesi veya
faturasi, noterden tasdikli kira s6zlesmesi, tapu kaydi gibi belgelerden
11 | Adres beyan ile ilgili islemler | biri. 5 dakika

2- Adres bildirim yiikiimliiliigii cergevesinde beyanda bulunacak kisinin
durumuna gore;
- Vekillik belgesi




- Veli, vasi, kayyim tayin edildigine iliskin karar

12

Yerlesim yeri ve diger adres
belgesinin verilmesi

Kisiler s6z konusu oldugunda;
1- Kimligini ispat edecegi bir belge
2- Yetki verildigine dair vekillik belgesi

2 dakika

13

KKTC vatandaslarina
yabancilara mahsus kimlik
numarasi verilmesi

1-Noter onayli kimlik 6rnegi,
2- Dilek¢e Form A-a
Not: Belgeler ile birlikte Valilik Makamina bagvurulur.

2 saat

14

Sakl1 niifus islemleri

1-Sakli niifus ilmiihaberi (Vat-24)

2-Sorusturma Formu(Vat-25)

3-llgilinin talebi halinde, bir adet dogum tutanagi
4-Yas tespit formu

5-Anne, baba, kardes ve tanik ifadeleri

6- Muhtar ve aza ifadeleri

7- iki adet fotograf

45 giin igerisinde sonuglandirilir

15

Olen kardesin niifus kaydinin
kullanildig: iddias1

1- Saglik kuruluslarinin kayitlarina dayanilarak verilen dogum veya
oliime iliskin belge

2- Defin izni ve bunlarla ilgili kayit 6rnekleri,

3- Diger resmi dairelerde kisi ile ilgili olarak yapilan kayit ve islem
ornekleri,

4- Tlkdgretim ve varsa diger okullara ait kayit ve ayrilma tarihlerini
gosterir belgeler

1 ay igerisinde islemler tamamlanir ve
vatandaslik karar1 alinmak tizere dosya
Bakanliga gonderilir.

16

18 yasindan biiyiik bulunmus
oziirlii kisilerin tescil islemi

1-Mahkemece kayyim tayin edildigine iligkin karar
2-Saglik Kurulu Raporu

3-Dogum Tutanag1

4-Tahkikat Formu

45 giin igerisinde sonuglandirilir




1-Niifus veya uluslararasi aile clizdanlari

2- Niifus miidiirliiklerinden alinmis onayl niifus kayit 6rnekleri
3-Askerlik terhis belgesi

4-Yas, ad ve soy bagi gibi kisi hallerine iligkin kesinlesmis mahkeme
karart

17 Niifus Yazimi / Yazim Digt 5- Genel Midiirliik¢e verilmis onayl1 vatandaslik kararlari 1 glin
Kalanlar 1 S
6-Tiirkiye Cumhuriyeti pasaportlari
7-Vatandaslik durumu agiklanmis veya niifusa kayitli olduklari yer
gosterilmis olmak kaydiyla okul diplomasi, tasdikname veya diger
belgeler
8-Calisilan kurumlarca verilmis onayli kimlik belgeleri.
18 Dogum iglemleri (niifusa ilk 1-Dogum Raporu (var ise) 30 dakika
kayit)
1-Anne ve baba veya bunlardan herhangi birisi Tiirk vatandasi ise niifus
Tiirkiye icinde veya disinda kiitiiklerine kayith olduklarin1 gosterir belgeler
Tiirk babadan olan ya da Tiirk | 2-Anne ve babadan birisi yabanci ise yabanci olan anne ya da babanin
19 anadan dogan ¢ocuklarin yabanci kimligini gosterir belgenin tasdikli Ttirkge terclimesi 15 giin icerisinde sonuglandirilir
vatandaslik durumunun tespiti | 3-Ilgilinin bunlara bagl olarak o devletin vatandasligini1 kazanip
ve tesciline iligkin iglemler kazanmadiginin tespitine dair belge
4-Dogum Tutanag1
Tiirk Vatandasgligindan ¢ikma 1-Konsolosluk veya Valiliklerce tanzim edilen Form-F Belgesi
20 | .- - - 1 saat
izni 2-Niifus Ciizdan
Evlenerek giden ve baba
e yrsl v | it
21 yle kay 4 2-Evlenme belgesi gibi anne-babayla soybagi oldugunu gosteren belge 2 saat
kadinlarin anne ve babasi veya .
: . 8 veya mahkemeden alinacak tespit karart
kardesleriyle aile baglarinin
kurulmasi
Niifus kiitiiklerinde yanlig .
22 | oldugu iddia edilen bilgilerin | S Hekee . 4 saat
. . 2-Varsa iddiay1 kanitlayan resmi bir belge
arastirilmasi islemi
Olii oldugu halde niifus i cerisinde islem] |
kiitiiklerinde sag goriinenler 1- Dilekge ! sun 1ger‘15‘1nde Ilemler tamam/anip
23 tahkikat icin Emniyet Miidiirliigiine

hakkinda arastirma yapilmasi
islemi

2- Varsa oliime iligkin resmi bir belge

gonderilir.




Dis tilkelerde yapilan ancak

1- Dilekge

24 yurt dlsmde} b11d1r_11_meyen 2-Terclime edilmis ve onaylanmis evlenme belgesi 30 dakika
evlenmelerin tescili
Usuliine gore tesis edilmemis
kayitlar ile aile kiitiigiine .
25 yanliglikla diisiilen 1-Dilekge 2 saat
aciklamalarin silinmesi
Gogmen olarak veya yetkili
2% makam karari ile Tiirk 1- Dilekce 4 saat
vatandasligini kazananlarin aile | 2- Ayni aileden oldugunu kanitlayan belge
kayitlarinin birlestirilmesi
7 1\/{ukerrer kayitlarin b1rb}r}ne | 1-Dilekge 2 saat
gore tamamlanmasi ve silinmesi
Dis temsilciliklerce diizenlenen
form ve tutanaklardaki maddi .
28 hatalarin dayanak belgesine 1-Dilekge 1 saat
gore diizeltilmesi
Eski kiittiklerdeki niifus
29 kayitlarinin aile kiitiiklerine 1-Dilekge 4 saat
alinmasi islemi
1- Form Dilek¢e (VAT-12),
2- Niifus Ciizdan1 veya niifus kayit 6rnegi,
3- Yabanci devlet vatandasligini hangi tarihte kazandigini gosterir
. kimlik bilgilerini igeren ve usuliine gére onaylanmis belgenin noter
30 Gok Vatandashga ait bagvuru tasdikli Tiirkge terciimesi, 2 giin igerisinde sonuglandirilir

islemleri

4- Yabanci devlet vatandagligin1 kazanma sirasinda yabanci ad ve soyad
alinmis ise bu durumu gosteren usuliine gére onaylanmis belgenin noter
tasdikli Tiirkge terciimesi.

Not: Evraklar tamamlanarak Valilik Makamina miiracaat edilir.

10




1- Form Dilekge (VAT-13),

2- Niifus Ciizdan1 veya niifus kayit 6rnegi,

3- Diger devlet vatandasligini hangi tarihte kaybettigini gosterir kimlik
bilgilerini i¢ceren ve usuliine gore onaylanmis belgenin noter tasdikli
Tiirkge terclimesi.

31 Cok Vatandaslik Ac¢iklamasinin

2 giin igerisinde sonug¢landirilir
Iptali Islemleri

Not: Evraklar tamamlanarak Valilik Makamina miiracaat edilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri  : Merkez Ilge Niifus Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : il Niifus ve Vatandashk Miidiirliigii
Isim : Ismail GULEN Isim : Orhan ARSLAN

Unvan : Tlge Niifus Miidiirii Unvan : 11 Niifus ve Vatandaslik Miidiirii
Adres : Bolu Valiligi Adres : Bolu Valiligi

Tel. 1037421536 98 Tel. 1037421519 68

Faks 1037421536 99 Faks 10374 215 36 99

e-posta : bolu@icisleri.gov.tr e-posta : bolu@icisleri.gov.tr
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_ BOLU VALILIGI
Il Dernekler Miidiirliigii
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

Dernek Kurulusu

1-Dernek kurucular tarafindan imzalanmis kurulus bildirimi

2-Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis iki adet dernek tiiziigi,

3-Dernek kurucular1 arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin
unvani, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tiizel kisiliklerin organlar1 tarafindan
yetkilendirilen gergek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi,
4-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci glitmeyen
kuruluslar bulunmas1 halinde, bu tiizel kisilerin dernek kurucusu olabilecegini gosteren
Icisleri Bakanliginca verilmis izin belgesi,

5-Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme hakkina
sahip olduklarin1 gosterir belgelerin fotokopileri,

6-Yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin ad1, soyadi, yerlesim yerlerini ve
imzalarin1 belirten liste.

7-Cami derneklerince protokol geregince camiye ihtiya¢ olduguna dair belge.

8-2007/83 sayili Genelge geregince dernek merkezlerinin, kiitiikte mesken olarak
gosterilen yerlerde acilmasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacag: karar
ornegi.

60 giin

Sube kurulusu

1-Tiziiklerinde sube agabilecegi belirtilmis dernekler, genel kurullarinca yetki verilen yonetim
kurullariin yetkili kilacaklar1 en az ii¢ kiginin imzaladig Kurulus Bildirimi

2-Sube kurucular arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvani, yerlesim
yeri ve kurulusuna ait belgeler ile tiizel kisiliklerin organlari tarafindan yetkilendirilen gercek
kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi,

3-Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme hakkina
sahip olduklarimi gosterir belgelerin fotokopileri,

4-Gegici yonetim kurulu tiyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin
adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste,

5- Sube agilmasi i¢in yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul kararinin
fotokopisi,

6-Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler icin alinmis dernek yonetim kurulu karari
fotokopisi. Biiyiiksehir belediyesi sinirlar i¢cinde kalan ilgeler hari¢ diger ilgelerdeki sube
kurulus islemlerinde istenen belgeler birer arttirilarak verilir. Cocuk derneklerinin
subelerine tiizel kisiler kurucu veya iiye olamazlar, ayrica ¢ocuk dernekleri subelerinde

60 giin
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kurulus bildirimine, kurucu ¢ocuklarin yasal temsilcilerinin izni eklenir.

7-2007/83 sayili Genelge geregince dernek merkezlerinin, kiitiikte mesken olarak
gosterilen yerlerde agilmasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacag: karar
ornegi.

Federasyon kurulusu

1-Federasyon kuracak dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis Kurulus Bildirimi

2- Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet federasyon tiiziigii,
3-Federasyon kurulmasi yoniinde derneklerce alinmis genel kurul karar 6rnegi,

4- Kurucularin dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin ilgili dernek yonetim kurullarinin
karar 6rnegi,

5- Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen kuruluslar
bulunmas1 halinde, bu tiizel kisilerin federasyona kurucu olabilecegini gosteren Bakanlikca
verilmis izin belgesi,

6-Gegici yonetim kurulu iiyeleri ile yazigma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi,
soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste veya yazi.

7-2007/83 sayili Genelge geregince dernek merkezlerinin, kiitiikte mesken olarak
gosterilen yerlerde agilmasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi karar
ornegi.

60 giin

Konfederasyon
kurulusu

1-Konfederasyon kuracak federasyon temsilcileri tara- findan imzalanmig Kurulus Bildirimi
2-Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmisg iki adet konfederasyon tiiziigi,
3-Konfederasyon kurulmasi yoniinde federasyonlarca alinmis genel kurul karar 6rnegi,
4-Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendi rildigine iliskin ilgili federasyon yonetim
kurullarinin karar 6rnegi,

5-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci glitmeyen kuruluglar
tarafindan kurulan federasyon niteligindeki tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin
konfederasyona kurucu olabilecegini gosteren Bakanlikga verilmis izin belgesi,

6-Gegici yonetim kurulu iyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi,
soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarim belirten liste.

7-2007/83 sayili Genelge geregince dernek merkezlerinin, kiitiikte mesken olarak gosterilen
yerlerde a¢ilmasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacag: karar 6rnegi.

60 giin

Genel Kurul Sonug
Bildirimi

1-Genel kurul sonug bildirimi formu
2-Tiiziik degisikligi yapilmis ise tiiziigiin degisen maddelerinin eski ve yeni sekli ile
dernek tiiziigiiniin son seklinin her sayfasi yonetim kurulunca imzalanmis 6rnegi,

Tiiziik degisikligi var ise 30 giin
yok ise geri bildirim yok

Tasinmaz mal

1-Tasinmaz mal bildirimi formu

Geri bildirim yok

bildirimi

D_eg_ls_lkhkl-erln 1-Dernek yerlesim yeri veya dernek organlart degisiklik bildirim formu Geri bildirim yok
bildirilmesi

Beyanname 1-Dernek beyannamesi Geri bildirim yok
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8 verilmesi
9 Faaliyet Belgesi. 1-dilekge Ayni giin
Yurt disindan 1-Yurtdisindan Yardim Alma Bildirimi. Dernede avm siin Bakanha 7 sii
10 yardim alma £¢ aymi gun Bakanfiga 7 gun
1) Dernegin kamu yarar1 yoniinden; faaliyeti, yaptig1 hizmetler ve gelecekte yapilmasi
diisiiniilen isler hakkindaki raporu,
11 Kamu Yararina 2) Dernegin tasinir ve tasinmaz mallarinin listesi, 1ay
sayllma basvurusu 3)Kamu yararina g¢alisan derneklerden sayilmasi i¢in yonetim kurulunun aldigi karar
ornegi.
Dernek adlarinda; Tiirk, Tiirkiye, Milli, Cumhuriyet, Atatiirk, Mustafa Kemal kelimeleri
ile bunlarin bas ve sonlarina getirilen eklerle olusturulan kelimeler, ilgili bakanliklarin
goriisii alinmak suretiyle Bakan ligin izni ile kullanilabilir. Izin i¢in bagvuracak dernekler,
12 . asagida belirtilen belgelerle birlikte bagvurularini miilki idare amirligine yaparlar.
Izinle 1-Dernek iiye listesi,
kullanilabilecek 2- Dernegin faaliyetleri, yaptig1 hizmetler ve gelecekte yapilmasi diisiiniilen igler hakkinda 1lay
kelime basvurusu rapor,
3- izne tabi kelimelerin kullanilmast i¢in genel kurulun aldig1 karar drnegi.
13 Defter tasdikleri 1-Dilekge 5 siin
2-Onaylanacak Defterler g
Bir dilekge ile bagvurulur. Bagvurulara asagida belirtilen belgeler eklenir.
1- Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin miilk sahibi veya kiracist olduguna, ana gayrimenkuliin
mesken, i§ veya ticaret yeri olduguna, belediye ve miicavir alan siirlari i¢inde bulunup
14 Lokal agma bulunmadigina dair dernek baskani tarafindan imzalanmis yazili beyan, 1ay
basvurusu 3-Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat maliklerinin oy

birligi ile aldiklart kararn 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken
sahiplerinin tamaminin onay1 ve igyeri sahiplerinin oy c¢oklugu ile aldiklar1 kararin Ornegi, is
hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 drnegi,

4-Derneklerin; belediye ve miicavir alanlar i¢inde aga- caklari lokaller igin yapi kullanma (iskan)
izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediye- den almacak s6z konusu
yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin
bayindirlik ve iskan miidiir- liiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasin da sakinca olmadigina
dair belge.

5-Igkili lokal agma basvurusu ise igki satis belgesi

-Yardim toplama talebinde bulunan kisilerden;

1- Gergek kisilerden; yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, ne miktarda yardim toplanacagi ve
bu faaliyette ¢alistirlacak kisi sayisini, faaliyetin siirdiiriilecegi il, ilge ayrica makbuz
bastirilacak ise ilgili bilgileri ihtiva eden dilekge,

2- Tiizel kisilerden; yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, faaliyet alani, ne miktarda yardim
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toplanacagi, faaliyette gorevlendirileceklerin isimlerini ve faaliyetin siirdiiriilecegi il, ilge ayrica
makbuz bastirilacak ise ilgili bilgileri ihtiva eden yonetim kurulu kararinin da eklenecegi dilekge,
3- Faaliyette gorevlendirileceklerin adli sicil beyani1 ve ikiser adet vesikalik fotograflari,

4- Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve kesif 6zeti gibi belgeler,

5- Yardim toplama faaliyetinde gorevlendirilecekler arasinda kamu gorevlileri bulunuyorsa, 5072
sayil1 Kanun hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla bunlarla ilgili miilki amirden alinan izin belgesi,
-Kurumlarin yardim toplama taleplerinde;

1- Personel, es veya ¢cocuklar i¢in merkez ve tasra teskilatinda ¢alisanlardan yardim
toplanabilmesi,kurum yetkili amirinin onayi ile en az ii¢ kisiden olusacak yardim toplama
komisyonunun olusturulmasi ve ilgili valiligin verecegi izne miiteakip bankada hesap
actirilmasi yoluyla yapilacaktir.

2- Kurumun, personeli disindaki kisi ve kuruluglardan yardim toplama taleplerinde ise; 2

15 g(;r\ila?lustﬁplama nci maddede belirtilen bilgi ve belgelerin tamamlanmasi ve en az {i¢ kisilik yardim 2 ay
toplama komisyonu olusturulmasi suretiyle faaliyet alanina gore ilgili miilki amirlige
miiracaatta bulunulmasi gerekmektedir.
Ucger niisha olarak;
1- Miiracaatta bulunan dernek ise kamu yararina ¢alisan dernek statiisiinde oldugunu, vakif ise
vergi muafiyetine haiz oldugunu gosteren Bakanlar Kurulu kararinin fotokopisi,
2- Yetkili kurulun konuyla ilgili karari, o
Tiizel kisilerin izin | 3 Son U¢ yila ait faaliyet raporu, Vallllkvgor}lsu ile birlikte
16 almaksizin yardim 4- Vakif senedi ya da dernek tiiztigi, Bakanhga gonderme 1 hafta
toplayan 5- 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu’nda belirtilen yardim toplama sekillerinden
kuruluslardan hangisinin kullanacagina iligkin talep ve toplanan yardimlarla ne tiir calismalarin
sayilma bagvurusu yapilacaginin agiklanacagi yazi,
17 Bilgi edinme 1-Dilekge 15 giin
basvurusu
18 Derbis Sifresi 1-Dernek Bagkani tarafindan sifre alinmasi konusunda karar defterine karar alinmasi ve
Basvurusu alinmis kararin fotokopisi. 5 dk.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri: il Dernekler Miidiirii

fsim
Unvan
Adres
Tel.
Faks
e-posta

Ikinci Miiracaat Yeri: Derneklerle ilgili Vali Yardimcist

: bolu@icisleri.gov.tr

e-posta

: Refik OZCELIK Isim : Giirkan KARAMAN
- 11 Dernekler Miidiirii Unvan : Vali Yardimcisi V.

: Bolu Valiligi Adres : Bolu Valiligi

: 0374 2182316 Tel. : 0374 2153760

: 0374 2182376 Faks : 0374 2150333

: bolu@icisleri.gov.tr
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BOLU VALILIGI

. Hukuk Isleri Sube Midiirliugii
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU . _
SIRA VATANDASA SUNULAN : ; HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
1-Tasdik edilecek resmi belge. Bir evrak yaklasik bes dakikada tasdik
Tasdik 2-Belgeyi getiren kisinin, iizerinde T.C. Kimlik Numaras! yer alan | edilmektedir. ~ Tamamlanma  siiresi
kimligi. tasdik edilecek evrakin adedine gore
1 (Normal Tasdik ve Apostil Tastigi) 3-Belgeyi getiren kisi, yabanci ise pasaportu veya ikamet tezkeresi. degismektedir.
4-Sirketler veya vize firmalari tarafindan, farkli kisilere ait belgeler
getirilmesi halinde, sirketin antetli kagidina diizenlenmis ve kisilerin
isimlerinin yer aldigi liste.
2911 Sayili Toplanti ve Gosteri | 2911 sayili Kanun kapsaminda yapilacak toplanti ve gdsteri
) Yiriytsleri Kanununa gore Agik hava | yiiriiyiisleri 1.le }lglh dﬁzenler}}e kl{l:uluno}mnve{evcnegl'_blldlrlmln kab-u-h'i 30 Dakika
ve Kapali Salon Toplanti Miiracaatlar1 | islemleri (Bildirim formu 6rnegi Miidiirliigiimiizden ve Valilik
internet sayfamizdan temin edilebilir)
2559 Sayili Kanunun Ek-1 Maddesi | 2559 sayili Kanun Ek-1 maddesi kapsaminda yapilacak kapali yer
3 Ile Ilgili Is ve Islemler toplantilar1 ile ilgili verilecek olan bildirimin kabulii islemleri 10 Dakika
(Bildirim formu o6rnegi Miidiirliigiimiizden ve Valilik internet
sayfamizdan temin edilebilir)
4 Kamu Denet¢iligi Kurumu Bagvurular | Sikayet bagvurusu ve varsa ekleri 3 giin (Kamu Denet¢iligi Kurumuna

gonderilmektedir)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[lk Miiracaat Yeri:
Isim  :Nuray BOZKURT

Unvan :Hukuk Isleri Sube Miidiirii V.

Adres :Bolu Valiligi

Tel  :0374 2153760

Fax :03742181311
e-posta:bolu@icisleri.gov.tr

1kinci Miiracaat Yeri:
Isim

:Gurkan KARAMAN

Unvan :Vali Yardimcis1 V.

Adres :Bolu Valiligi
Tel
Fax

:0374 2153760
103742181311

e-posta :bolu@icisleri.gov.tr
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~ BOLU VALILIGI
_ Il Insan Haklar1 Kurul Bagkanhg:
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN - : HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER GEC SURE)
Vatandaslarimizin Insan Hakki 1-Dilekge il ve Ilce Insan Haklari Kurullarinin Kurulus
Ihlalleri ile ilgili bagvurularini 2-Telefon Gorev ve Calisma Esaslar1 Yonetmeliginin 4.
1 degerlendirme ve cevap verme 3-Elektronik Posta Bolim™in 18. Maddesi d. bendine gore 30 giin
4-Sehrin degisik yerlerine konulan insan haklar1 dilek
Kutulari

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri:Bolu Valiligi-il Insan Hakl.Dan. ve Basv. Masasi Ikinci Miiracaat Yeri:Bolu Valiligi-il Insan Haklar1 Kurulu
Baskani
Isim  :Nuray BOZKURT Isim :Giirkan KARAMAN
Unvan : Hukuk Isleri Sube Miidiirii V. Unvan :Vali Yardimcisi V.
i1 insan Haklar1 Kurulu Baskani
Adres :Tabaklar Mah. No:2 Adres : Tabaklar Mah. No:2
Tel :0374 2150334 Tel :0374 2153760
Fax  :03742150333 Fax :03742150333

e-posta:bolu@icisleri.gov.tr e-posta :bolu@icisleri.gov.tr




_ BOLU VALILIGI
_ Idari Hizmetler Sube Midiirligii
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GE(Q)
Sikayet ve Yardim
1 taleplerine ait Dilekgelerin 1-Dilekge 20 Giin
Degerlendirilmesi
Gazi ve Sehit ailelerine ait
2 yardim ve is taleplerinin 1-Dilekge 30 Giin
degerlendirilmesi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

iIk Miiracaat Yeri

isim : Sevim YILDIRIM

Unvan : idari Hizmetler Sube Miidiirii V.
Adres : Bolu Valiligi

Tel : 0 (374) 215 37 60

Faks  :0(374) 2150333

E-Posta : bolu@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Giirkan KARAMAN
Unvan : Vali Yardimcis: V.
Adres : Bolu Valiligi

Tel :0(374) 2151010
Faks :0(374)21503 33
E-Posta : bolu@icisleri.gov.tr
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BOLU VALILIiGi
Bilgi Islem Sube Miidiirliigii
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . . HIZMETIN TAMAMLANMA
NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC SURE)
o 1-Dilekge
L |t B e dandn ol it O el s
yap ? p basvurularda Bilgi Edinme Formu
3071 Sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun
2 geregince Valiligimize Dilekge ile talep ve sikayetlerini | 1-Dilekge 30 giin
bildiren vatandaslarimiza hizmet vermek
1-Dilekge
1.11.2007 tarihli ve 26687 sayili Resmi Gazete’de 2-Isyeri A¢ma ve Caligma ruhsatinin aslh
yayimlanan Internet Toplu Kullanim Saglayicilar1 Hakkinda |ya da onayli rnegi
3 Yonetmelik geregi, ticari amagcla internet toplu kullanim | 3-Vergi Levhasi 15 oiin
saglayicilarina (internet kafeler) izin belgesi verilmesi, 4-Ruhsat Sahibinin/Sorumlu Miidiiriiniin &
isletmecilerin egitimi ve denetlenmesine iliskin is ve Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
islemleri yapmak, 5-Sabit IP bilgisi
6-Filtreleme Programi Bilgi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri . Bolu Valiligi-Bilgi Islem Sube Miidiirliigii
Isim : Unal AY

Unvan . Bilgi Islem Sube Miidiirii

Adres : Tabaklar Mah. No:2

Tel : 03742150334

Faks : 03742150333

E-Posta . bolu@icisleri.gov.tr

ilk Miiracaat Yeri :  Bolu Valiligi
Isim :  Mustafa Kemal KESKIN
Unvan : Vali Yardimcisi
Adres : Tabaklar Mah. No:2
Tel : 03742150334
Faks : 03742150333
E-Posta bolu@icisleri.gov.tr
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