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BiRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR

I. AMAC

Bu Yonergenin amact; Bolu Valiligine baglh olarak hizmet yiiriitmekte olan daire, kurum, kurulus ve
birimlerde, 5442 sayili 11 idaresi Kanunu ile diger Kanun, Tiiziik ve Y&netmelikler uyarinca;

1. "Vali adina" imzaya yetkili gorevlileri belirlemek,

2. Verilen yetkileri belirli ilke ve usullere baglamak,

3. Hizmeti ve is akisini hizlandirmak,

4. Kirtasiyeciligi asgari diizeye indirmek, hizmette verimlilik ve etkinligi artirmak,

5. Ust diizey yoneticilere zaman kazandirmak, onlari islerin ayrintilarma inmekten kurtararak
calismalarin1 11 yonetiminin daha iyi Orgiitlenmesine, planlanmasima, koordine edilmesine ve
denetlenmesine yoneltmek, temel sorunlarla ilgili daha iyi degerlendirme yapabilmelerine imkan
saglamak,

6. Kendilerine yetki devredilenlerin; sorumluluk ve 6zgiivenlerini giiglendirerek gorevlerinde daha
istekli davranmalarini 6zendirmek,

7. Amir ve memurlarin 13.04.2005 tarih ve 25785 sayili Resmi Gazetede yayimlanan "Kamu
Gorevlileri Etik Davranis ilkeleri ile Basvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik’in birinci
maddesinde belirlenen amaglara uygun hareket etmelerini saglamak,

8. Vatandaglara ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, idareye olan giiven ve sayginlig
giiclendirmek, gelistirmek ve yayginlastirmaktir.

Il. KAPSAM

Bu Yonerge, Valilik ve Valilige bagl olarak hizmet yiiriitmekte olan daire, kurum ve kuruluslarin
yapacaklar1 yazismalarda ve vyiiriitecekleri islemlerde; Vali, Vali Yardimcilari, 11 Hukuk Isleri
Miidiirii, Kaymakam Adaylar1, Il idare Sube Baskanlar1 ve yetki devredilen diger birim amirlerinin,
Valilik adina imza yetkisini kullanma usul ve esaslarini kapsar.

I11l. HUKUKIi DAYANAK

1) Cumhurbaskanlig1 Teskilat1 Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi,
2) 5442 sayil 1l Idaresi Kanunu,

3) 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
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4) 3071 sayil Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas1 Hakkinda Kanun,
5) 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

6) 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu,

7) 5302 sayil i1 Ozel idaresi Kanunu,

8) 02.02.2015 tarih ve 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y onetmelik”,

9) 08.06.2011 tarih ve 27958 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Valilik ve Kaymakamlik
Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Yonetmeligi”,

10) 31.07.2009 tarih ve 27305 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yénetmelik”,

11) Igisleri Bakanliginca Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasi ile ilgili Olarak
Yiiriitiilecek Islemlere Iliskin Y®nerge.

IV. TANIMLAR

Bu yonergenin uygulanmasinda;

Yénerge: Bolu Valiligi imza Yetkileri Y&nergesini,
Valilik: Bolu Valiligini,

Vali: Bolu Valisini,

Vali Yardimcisi: Bolu Vali Yardimcisini,

ilgili Vali Yardimcisi: Gorev bolimii esasina dayali olarak belirli daire, kurum, kurulus ve
birimlerin bagh oldugu Vali Yardimcisini,

Hukuk Isleri Miidiirii: Bolu il Hukuk fsleri Midiiriinii,

Kaymakam: Bolu Ilce Kaymakamlarini,

Kaymakam Adayi: Bolu Kaymakam Adayini,

Birim: Bakanlik, Genel Miidiirliik, Bagkanlik ya da Komutanliklarin il teskilatini,

Birim Amiri: Bakanliklarin ve miistakil genel miidiirliiklerin ya da Baskanliklarin il yonetimi
icinde yer alan idari biriminin birinci derecedeki yetkili Komutan, Bolge Miidiirii, Basmiidiir,
Miidiir, Il Ozel Idaresi Genel Sekreteri, Defterdar, Basmiihendisi, Sef vs. gibi amirini,
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Valilik Birim Miidiirleri: Ozel Kalem Miidiirii, i1 Yaz1 Isleri Miidiirii, Il Basin ve Halkla Iliskiler
Miidiirii, 11 idare Kurulu Miidiirii, idare ve Denetim Miidiirii, il Planlama Koordinasyon Miidiirii, il
Sosyal Etiit ve Proje Miidiirii, Bilgi Islem Sube Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Idari
Hizmetler Sube Miidiiriindi,

[fade eder.
V. YETKILILER

Bu Yonerge kapsaminda imzaya yetkili gorevliler;
Vali,
Vali Yardimcilari,
I1 Hukuk Isleri Miidiirii,
Kaymakamlar,
Kaymakam Adaylari,
Birim Amirleri,
I1 Jandarma Komutani,
11 Emniyet Miidiirii ve Miidiir Yardimecilari ile Sube Miidiirleri,
11 Ozel 1daresi Genel Sekreteri,
. 11 Niifus ve Vatandaslik Miidiirii,
. 11 Gog Idaresi Miidiiri,
. 11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiiri,
. 11 Afet ve Acil Durum Miudiird,
. 11 Defterdar1 ve Defterdar Yardimeilari,
. 11 Milli Egitim Miidiirii,
. 11 Saglik Miidiirii ve Miidiir Yardimcilari,
. 11 Tarim ve Orman Midiirii,
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. Genglik Hizmetleri ve Spor Il Miidiirii,

. Aile Calisma ve Sosyal Hizmetler 11 Miidiirii,
. Cevre ve Sehircilik 11 Miidiiri,

. 11 Miiftiisi,

. Ticaret {1 Midiiri,

23. Valilik Birim Miidiirleri,

Olarak belirlenmistir.
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IKINCi BOLUM
ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI
|. ILKELER VE USULLER
1. Imza yetkilerinin sorumluluklarla dengeli, zamaninda, tam ve dogru olarak kullanilmas1 esastir.
2. Vali tarafindan bu Yonerge ile devredilen yetkiler Valinin onayr olmadan yetki devredilenler
tarafindan daha alt diizeydeki sorumlulara devredilemez. Yetki devir talepleri il Yazi Isleri
Midiirligii’ne iletilir ve alinacak onaylar Yonerge degisikligi seklinde yapilir.

3. Yonerge, degisikliklerle birlikte Valilik internet sitesinde yayimlanir.

4. Imza yetkisinin devrinde Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir, Vali gerekli
gordiigiinde devrettigi yetkileri kullanabilir

5. Mevzuatin bizzat “Vali” tarafindan imzalanmasin1 emrettigi yazi ve onaylarda yetki devri
yapilmaz.

6. Uygulamada birlik ve beraberligin saglanmasi ve islemlerin hizlandirilmasi bakimindan, gerekli
goriildiigiinde devredilen yetki iptal edilebilir veya yeni bir yetki devri yapilabilir.

7. Birim amirleri ancak Kanun, Tiiziik ve Yo6netmeliklerle kendilerine verilmis yetkilerini astlarina
devredebilir. Kurum i¢inde yapilan yetki devrinden geciktirilmeden ve zamaninda Valilige bilgi
verilmesi zorunludur. Yetki devri devredenin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

8. Her kademedeki gorevliler sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular iizerinde
bilgilendirilir ve yetkileri derecesinde “bilme hakkini” kullanirlar. Bu amagla;

a) Imza yetkisi devredilen gorevli imzaladigi yazilarda iist makamin bilmesi gerekenleri takdir
ederek zamaninda bilgi vermekle ytlikiimliidiirler.

b) Vali il teskilatinin tiimiinde, Vali Yardimcilar1 kendilerine bagh birimlerde, 1l Ozel Idaresi Genel
Sekreteri ve birim amirleri birimleriyle ilgili olarak “bilme hakkin1” kullanirlar.

c) Gizlilik dereceli konular bilmesi gerekenlere yalnizca bilmesi gerektigi kadariyla agiklanir.
9. Kendilerine imza yetkisi verilenler, yetki alanina giren konularla ilgili prensip karari niteligi
tastyan ve Valiligin uygulamalarini ilgilendiren hususlar ile 6nemli gordiikleri konu ve isleri,

imzadan Once veya islem sathasinda, iist makamlara arz ederken alternatif onerilerle birlikte bilgi
sunar ve bu makamlarin talimatina gore hareket ederler.
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10. Imza yetkisinin kullanmilmasinda, hitap edilen makam ile konunun kapsam ve 6nemi dikkate
alinir.

11. Bakanliklar veya iist kuruluslardan Vali imzasiyla goriis istenebilir.
12. Valilik Makamina hitaben yazilan yazilar birim amiri tarafindan imzalanir.

13. Ilge kaymakamlarmin ve birim amirlerinin adina gonderilecek yazilar ile gizlilik dereceli
yazilar niteligine gore Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan imzalanir.

14. llgelerle yapilan yazismalar Kaymakamliklar araciligiyla yapilacak, teknik ve hesabata iliskin
yazilar hari¢ hi¢bir kurum ve kurulus ilgelerdeki birimleri ile dogrudan yazisma yapmayacaktir.

15. Tlgelerden gelen teklif ve onaylarda Kaymakam imzasi ile gelmeyen hicbir evrak isleme
alinmayip ilgili Kaymakamliga iade edilecektir.

16. 11 Ozel Idaresinin Ilge Kaymakamliklar: ve ilgelerle ilgili tiim yazigmalar1 Valilik araciligiyla
yapilacaktir.

17. Belediyeler 5393 sayili Belediye Kanunu’nda belirtildigi sekilde kamu kurum ve kuruluglariyla
dogrudan yazigma yapabileceklerdir. Ancak Valilik Makamina hitaben yazilan yazilar bizzat
Belediye Baskani tarafindan imzalanacaktir.

Il. SORUMLULUKLAR

1. Birim amirleri, birimlerinde islem goren ve ¢ikan tiim yazilarin igeriginden ve ilgililerce yazilara
atilacak paraflar ile birimlerince yapilan tim is ve islemlerden, ne suretle olursa olsun islemsiz
evrak birakilmamasindan, gorlise sunulmasi gerekenlerin bekletilmeden gonderilmesinden
sorumludur.

2. Birimlerine intikal eden resmi yazi ve belgelerin muhafazasi ve korunmasi ile tabi oldugu
islemlerin ikmaline iligkin tedbirlerin alinmasindan birim amirleri yetkili ve sorumludur.

3. Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklari paraf ve
imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

4. Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, teslim alanlar ile bunlarin birim
amirleri, Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilardan Ozel Kalem Miidiirii sorumludur.

5. Higbir birim diger birimin gbrev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk yiikleyen
hususlarda, ilgili birim amirleriyle goriismeden onay hazirlayamaz.

6. Tekit yazilari, yonetimin isleyisinde sagliksizligin bir gostergesidir. Tekide meydan verilmesi
durumunda birim amirleri ile birlikte ilgili gorevliler miistereken sorumlu tutulacaktir.
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7. Imza yetkilisinin bulunmadig1 ya da izinli oldugu durumlarda; vekili konumundaki gorevli, imza
yetkisini kullanacak, yapilan is ve islemleri bilahare asil yetkili sahibine iletecektir. Vali
Yardimcilari arasinda da ayni kural gegerlidir.

8. Valinin il hudutlar1 igerisinde, teftis, denetim ya da gorev ve inceleme gezisinde bulundugu
sirada, Vali tarafindan yapilacagi belirtilen islerden bekletilmesi mahzurlu olanlarin geregi Gorev
Bolimii Esaslarina gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yapilacak, bilahare ivedilikle Valiye bilgi
verilecektir.

9. Izinleri Vali, Vali Yardimcist ve Birim Amirlerinin onayma bagli olanlar digindaki il personelinin
her tiirlii izni, birinci disiplin amirinin Onerisi iizerine ikinci disiplin amirleri tarafindan
onaylanacaktir.

10. 11 Disiplin Kurulu, 11 Milli Egitim Disiplin Kurulu, Il Polis Disiplin Kurulu, 11 Jandarma
Disiplin Kurulu, 11 Ozel Idaresi Disiplin Kurulu ve Yiiksek Disiplin Kurullar1 gérev alanlar1 disinda
kalan disiplin sorusturmalar1, hakkinda sorusturma yapilacak personelin birinci disiplin amirinin
onay1 ile baslatilacak, 6nerilen disiplin cezalarinin uygulamasi da ayni usulle yapilacaktir.

11. [llgelerle ilgili atama, yer degistirme ve gecici goérevlendirme is ve islemlerinde kaymakamlarin
yazili goriisii alinacaktir.

12. Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan, kendilerine bagli birimlerin
yazismalarindan ve Yonerge hiikkiimlerine riayet edilip edilmedigini kontrolden Birim Amirleri ve
Vali Yardimcilar1 sorumludur.

13. Kurumlarca; bu Yonerge yeteri kadar ¢cogaltilmak suretiyle dagitilacak, biitiin memurlara imza
karsilinda okutulacak, personele bu konuda egitim verilecek ve Yonergenin bir Ornegi tiim
memurlarin masasinda her zaman basvurmaya hazir sekilde bulundurulacaktir.

14. Yonergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali veya Vali Yardimcilarinin
emrine gore hareket edilir.

1. UYGULAMA ESASLARI
A) BASVURULAR VE SIKAYETLER

1. Anayasanin 74 iincii maddesi ve 3071 sayili Dilekce Hakkinin Kullanilmas1 Hakkinda Kanun
uyarinca, vatandaglarin kendileri veya kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda yetkili
makamlara bagvurma ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanununa gore bilgi edinme hakkin
higbir zorlukla karsilasmadan kullanmalar1 esastur.

2. Valilik Makami daima basvurulara agiktir. Valiligimize basvurularda mutat islemlere iliskin
hizmetlerin akisi1 ve vatandaslarin hangi gerekceyle olursa olsun hicbir sekilde bekletilmemesi
esastir. Bagvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar Vali Yardimcisi tarafindan ¢oziilecektir.
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3. Valilik Makamina verilen dilekgeler; Vali, Vali Yardimcis, i1 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam
Adaylar1 veya il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir. inceleme, arastirma,
sorusturma talebi veya sikayet icermeyen rutin dilekgeler Il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan ilgili
kuruluslara havale edilecektir.

4. Valilik Makamina dogrudan yapilan yazili bagvurulardan; Vali veya Vali Yardimcilar1 tarafindan
goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak sikayet ve icrai nitelik tagimayan rutin dilekge
ve miiracaatlarin il Yaz1 Isleri Miidiirliigii Evrak Biirosunda kaydi yapilip, dogrudan ilgili kuruma
iletilmesi saglanir. Bu sekilde ilgili birime giden dilekgeler isleme konulacak ve sonug 3071 sayili
Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas1 Hakkinda Kanunda belirtilen usule uygun olarak dilekg¢e sahibine ve
Valilige yazil olarak bildirilecektir.

5. Vatandaslarin idari is ve islemlerinin daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol agmadan
neticelendirilmesi bakimindan, kamu kurum ve kuruluslarindaki is ve islemlerin takibi sirasinda,
icerik olarak sikdyet ve icrai nitelik tagimayan tim miiracaatlar dogrudan ilgili kurumlara
yapilabilecek ve ilgili birimler dilek¢e ve miiracaatlar1 dogrudan kabul ederek islemlere derhal
baslayacaklardir. Kurum ve kuruluslar, dilek¢e konusunu inceleyerek, talep edilen husus mevcut bir
durumun beyan1 veya yasal bir durumun agiklanmasi ise bunu dilek¢e sahiplerine yazili olarak
bildirmeye yetkilidirler.

6. Vatandaslarimizin dogrudan ilgili kuruma dilek¢eyle miiracaatlart halinde birim amirleri,
konunun kendi kurumlarinin gérev alani i¢inde olmasi kosuluyla, bagvuruyu kabul ederek dilekceyi
ilgili alt birime havale etmeye, konuyu incelemeye ve islem sonucunu veya talep edilen hususu
dilekge sahiplerine yazili olarak bildirmeye yetkilidirler. Bunlar disinda kalan konular ya da sikayet
ve sorusturma istemlerine iligskin cevaplar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir.

7. Bagvurulan birim amiri, konunun kendi yetkisi disinda oldugu veya iist makama arzi gerektigi
kanaatine varirsa, dilekgeyi ilgili Vali Yardimcisina sunarak, verilecek talimata goére geregini
yapacaktir. Bagvurularla ilgili tereddiitlii hususlar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan ¢oziimlenecektir.

8. Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine uygun olarak,
kisilerin bilgi edinme hakkini1 kullanmalarina iliskin esas ve usulleri diizenleyen 4982 sayili Bilgi
Edinme Hakki Kanunu'nun Uygulanmasma iliskin Esas ve Usuller Hakkindaki Y®&netmelik
hiikiimlerine gore yapilan bagvurular, ilgili kamu kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu
niteligindeki meslek kuruluslarinca kabul edilerek bizzat kurum amiri imzasi ile cevaplanacaktir.

9. Insan haklar ile ilgili basvurular 11 ve Ilge Insan Haklar1 Kurullarinin Kurulus, Gorev ve Calisma
Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gore yiiriitiilecektir.

10. Ilimizde gérev yapan kamu gorevlileri ile mahalli idarelerin segimle gelen gorevlileri
hakkindaki sikayetleri igeren basvurularla ilgili olarak Valilige yapilan ya da diger kamu
kurumlarindan Valilige iletilen bagvurular ve Cumhuriyet Bagsavciliklarinin 4483 sayili Kanuna
gore sorusturma izni talepleri gérev boliimiine gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan incelenecek ve
yapilacak islemler konusunda Valinin talimati alinacaktir.
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11. ilimizdeki kamu hizmetleri ve gorevlileriyle ilgili olarak yazili ve gérsel basinda yer alan ihbar,
sikayet ve taleplerle ile ilgili haberler, ilgili birim amirleri ve Il Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigii
tarafindan, herhangi bir emir beklenmeksizin dogrudan dogruya veya ilgili Vali Yardimcisinin
uyarist iizerine, dikkatle incelenecek ve sonu¢ en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisinin
degerlendirmesi ile Vali'ye bildirilecektir. Basina gonderilecek cevap sekli Vali tarafindan takdir
olunacaktir.

B) GELEN YAZILAR/EVRAK HAVALESI

1. Valilik Makamina gelen yazilar ile e-icisleri projesi kapsaminda elektronik ortamda gelen iletiler
Valilik Evrak Biirosunda agilacak, ilgili memur tarafindan gidecegi yer yazildiktan sonra evrakin
kaydi yapilacak, Vali veya Vali Yardimcilari tarafindan 1slak imza ve e- igigleri projesi kapsaminda
elektronik olarak havale edildikten sonra ilgili birimine gonderilecektir.

2. "Gizli", "Hizmete Ozel" ve gizlilik dereceli evraklar ile Vali Yardimcilarmin, Kaymakamlarin,
Birim Amirlerinin ve ilge Birim Amirlerinin atamalar1 veya vekaleten gorevlendirilmelerine dair
yazilar ile Cumhurbaskanligi, Cumhurbaskan1 Yardimciligi, TBMM Bagkan1 ve Genel Sekreteri,
Bakanlar, Genelkurmay Baskani, Anayasa Mahkemesi ve Yiiksek Yargi Organi Bagkanlari, Ordu,
Kolordu ve Tugay Komutanlar1 ve Rektdr imzasi ile gelen yazilar Ozel Kalem Miidiirii tarafindan
teslim alinarak, gizlilige riayet edilmek suretiyle bizzat Makama arz edilecek, havaleyi takiben Ozel
Kalem Miidirligii'nde kayda alinacaktir.

3. "Kisiye Ozel" evraklar; gizlilik dereceli olmayip gittigi yerde belirli sahislarmn, amir veya sadece
onun yetki verdigi personelin acabilecegi veya makam sahibinin adina gelen evraklar oldugundan,
bu evraklardan Vali adma gelenler ile sifreler Ozel Kalem Miidiiriince teslim alinarak bizzat
Makama arz edilecek, havaleyi takiben Ozel Kalem Miidiirliigiinde kayda alinacaktir. Diger
yetkililer/memurlar adina gelenler ise il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan teslim almarak ilgili kisiye
zarfi acilmadan zimmetle teslim edilecektir.

4. Diger tiim evraklar il Yaz1 Isleri Miidiirliigii tarafindan teslim alinip ilgili Vali Yardimcilarina arz
edilecek, havaleyi takiben Il Yazi Isleri Miidiirliigiinde kayda almacaktr.

5. Vali Yardimcilari, kendilerine gelen evraki inceledikten sonra Vali’nin gdrmesi gerekenleri
ayiracak, digerlerini ilgili dairesine havale edecektir. Vali Yardimcilar tarafindan Vali’nin gérmesi
icin sunulan 6nemli dilek¢e ve evrakin havale blogunun sol {ist kosesine kirmizi kalemle Takdim
Isareti (T) konularak Makama sunulmasi saglanacak, Vali'nin goriis ve talimatim miiteakip Valilik
Yazi Isleri Miidiirliigiince ilgili dairesine gonderilecektir.

6. Gorev bolimi esaslarina gore Vali Yardimcilarma bagli daire ve birimlerce, ilgili Vali
Yardimcisinin gérmesi i¢in sunulan 6nemli dilekge ve evrakin havale blogunun sol iist kosesine
mavi kalemle Takdim Isareti (T) harfi konulacak, Vali Yardimcisinin goriis ve talimatini miiteakip
aliacak emir dogrultusunda islem yapilacaktir.
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7. Birim amirleri kendilerine gelen veya Vali ya da Vali Yardimcilarinin havalesini tagimayan evrak
arasinda, kendi takdirlerine gore Vali ya da Vali Yardimcilarinin goérmelerini gerekli bulduklari
evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verecekler ve talimatlarin1 alacaklardir.

8. Havale evrakinda veya yazida “Goriliselim” notunun bulunmasi halinde, ilgili gorevliler en kisa
zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, notun sahibi olan yetkiliye gerekli agiklamay1
yapacaklardr.

C) GIDEN YAZILAR

1. Vali veya "Vali adina" yardimcilar1 veya birim amirleri tarafindan imzalanip, génderilecek tiim
yazilar, 02.02.2015 tarih ve 29255 sayili Resmi Gazetede yayimlanan "Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik" hiikiimlerine uygun olarak hazirlanacaktir.

2. Yazilarin Tiirk¢e Dilbilgisi Kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir ifade ile kisa ve
0z olarak ifade edilmesi zorunludur.

3. Yazigmalarin standart olmasina dzen gosterilecektir.

4. Yazilarin ilgili oldugu birimlerde hazirlanmasi ve oradan dagitilmasi esastir. Ancak, ivedi
durumlarda ve gerekli goriildiigiinde yazilar Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanabilir. Bu
durumda yazinin bir 6rnegi ilgili birime gonderilir. Bu yazilar Vali imzasina sunulmadan 6nce ilgili
birimin bagli oldugu Vali Yardimecisinin parafi alinir.

5. Yazilar, varsa ekleriyle birlikte, evveliyati olanlar ile incelemeyi gerektirenler ise dosyasiyla
birlikte imzaya sunulur. Yazi ekleri; baslikli, ek numarali ve tasdikli olur. Yazilarin ekinde
gonderilen liste ve formlarin tasdik islemi birim amirlerince yapilacaktir.

6. Vali veya Vali Yardimcilarina imzalanmak {izere sunulan yazilarda imza makaminca diizeltme
yapilmasi halinde, diizeltme yapilan yaz1 yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

7. Yazilar yaziy1 hazirlayan gorevliden itibaren 5 (bes) kisiyi gegmemek {izere, ara kademedeki
sirali amirlerin parafi alinmadan imzaya sunulmaz. Vali Yardimcilan tarafindan imzalanacak ve
onaylanacak yazilar birim amirleri tarafindan paraf veya imza edilir.

8. Birden fazla birimi ilgilendiren veya baska bir birimin goriisiiniin alinmasini1 gerektiren yazilarin
paraf blogunda, koordine edilen birim amirinin de parafi yer alir.

9. Yazi1 Vali tarafindan imzalanacaksa ve koordinasyon birimleri farkli Vali Yardimcilarina bagl ise
koordinasyon birimlerine ilaveten bu birime bakan Vali Yardimcisinin da parafi alinir.

10. Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay1 gerektiren yazilar ilgili Vali Yardimcisina paraf ettirildikten
sonra birim amirleri tarafindan Valinin imzasina sunulur. Valinin imzasina sunulacak diger yazilar
Ozel Kalem Miidiiriine teslim edilir.
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11. Birim Amirleri kendi izinleri, vekalet ve gérevlendirme onaylari ile agiklamay1 gerektiren yazi
ve onaylar1 Vali Yardimcisinin uygun goriisii veya parafindan sonra bizzat Vali’ye sunarlar.

12. Vali tarafindan imzalanacak yazilarda ismin altinda “Vali”, kendilerine yetki devredilen Vali
Yardimecilari tarafindan Vali adina imzalanacak yazilarda ilgili Vali Yardimcisinin adi ve soyadi ile
altina Vali adma “Vali a.” ibaresi ile “Vali Yardimcis1” ibaresi yazilir. Kendilerine yetki devredilen
birim amirlerinin imzalarinda da ayni usul uygulanir ve “Vali a” ibaresinin altina amirin unvani
eklenir.

13. Aym1 gorev unvanini ifade ettigi halde; Vali Muavini veya Miidiir Muavini seklinde farkli
kullaniml1 ibareler yerine; "Vali Yardimcist" veya "Miidiir Yardimcis1" unvani yazilacaktir. Ayrica,
unvanlarda kisaltma yapilmayacaktir (6rnek: Vali Yrd.-Miidiir Yrd.).

14. Vekaleten gorev yapan birim amirlerinin unvan kisminda "Miidiir V." ibaresi kullanilacaktir.

15. Yazilarin sonu¢ boliimiinde yer alan "saygilarimla arz ederim", "rica olunur" ve benzeri
ifadelerin yerine "arz ederim", "rica ederim" ibareleri kullanilacaktir. Ust, ayni diizeyde ve alt
makamlara birlikte dagitimli olarak yapilan yazigmalarda "Arz ve rica ederim.” ibaresi ile
bitirilecek ancak gercek kisileri muhatap yazismalarda "Saygilarimla.", "Iyi dileklerimle." veya

"Bilgilerinize sunulur.” ibareleriyle bitirilebilir.

16. Onaylarda; "Onay", "Uygundur", "Muvafiktir" gibi kelimeler yerine sadece ""OLUR"™ ibaresi
kullanilacak, tarih ve imza icin yeterli bos satir birakilarak onay makaminin adi soyadi ve alt satira
unvani yazilacaktir.

17. Makam oluruna sunulacak onay yazilarinda Oluru teklif eden birim ile olur alinan makam
arasinda bagka makamlar varsa bunlar "Uygun goriisle arz ederim" ifadesi ile olura katilabilir. Bu
durumda ilk teklifte bulunan ilgili birim amirinin imzasindan sonra yazinin sol alt tarafina "'Uygun
goriisle arz ederim" ibaresi yazilacak, altina tarih konulduktan sonra imza i¢in uygun bir bosluk
birakilip, gdrev dagilimma gore ilgili Vali Yardimcisinin imzasi agilacaktir. Tlgili Vali Yardimeisinin
"Uygun Goriisii" alinmadan higbir teklif onay i¢in Valilik Makamina sunulmayacaktir.

18. llgili mevzuati geregi Valiye dogrudan baglh olarak gorev yapan Valilik Ozel Kalem
Miidiirliigiince hazirlanacak olur yazilarinda, Ozel Kalem Miidiiriiniin teklifi ve Vali oluru yeterli

olacaktir.

19. Makam oluruna sunulacak yazilarin igeriginde onaya dayanak teskil eden mevzuat
belirtilecektir.

20. Bu Yonerge dogrultusunda birimler kendi aralarinda, birim amiri adina yazilacak yazilar harig,
yazigma yapabilirler. Bu yazigmalarda hitap karsilikli olarak “arz ederim” seklinde olacaktir.
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UCUNCU BOLUM
IMZA VE ONAY YETKIiLERI
I. VALI TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR

1. Cumhurbaskanligr ve Cumhurbaskan1 Yardimciligi’na yazilan yazilar,

2. TBMM Baskanlig1 ve Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

3. Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

4. Genelkurmay Baskanlig1 ve Kuvvet Komutanliklarina yazilan yazilar ile 4. Kolordu Komutanligi
ve 2. Komando Tugay Komutanlig1 ile yapilacak dnemli yazismalar, bizzat Birlik Komutan: imzasi
ile gelen yazilara verilecek cevaplara iligkin yazilar,

5. Cumhurbaskani, Cumhurbaskani Yardimcisi, Bakan ve Bakan Yardimcisi imzasiyla gelen
yazilara verilecek cevaplara iligskin yazilar,

6. Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan; Bakanlik Makamina dogrudan yazilmasi gereken
yazilar ile Bakanliklara goriis ve oneri bildirilen veya agiklama yapmay1 ve bilgi vermeyi gerektiren
yazilar,

7. Vali tarafindan goris belirtilmesi gereken konulara iliskin yazilar,

8. Bakanliklardan ve tist kuruluslardan goriis talep edilmesine iliskin yazilar,
9. Vali adina gelen yazilara verilebilecek cevabi nitelikteki yazilar,

10. Diger illerden Vali imzasiyla gelen yazilara verilecek cevaplar,

11. Igerigi itibartyla Valinin bilmesi, karar veya emir vermesi gereken konulara iliskin resmi yazi
ile ihbar ve sikayet dilekgelerinin havalesi,

12. Bakanliklara bagli veya ilgili Genel Miidiirliikkler ve Bagkanliklar ile Bolge Midiirliiklerine
yazilan 6nemli ve icrai nitelik tasiyan yazilar,

13. Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay ve Uyusmazlik Mahkemesi ile Hakimler ve
Savcilar Kurulu Bagkanliklarina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

14. YOK Baskanhgi, Universite Rektorliikleri ve Akademi Baskanliklarma dogrudan dogruya
yazilmas1 gereken yazilar,

15. Valilikge yayinlanan genel emir, talimat ve yonergeler ile tiim kamu kurum ve kuruluslarina ve

Kaymakamliklara gonderilecek dnemli direktif ve genelgeler,
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16. Prensip, yetki ve uygulamaya iliskin sorumluluklar1 degistiren yazilar,

17. Haber alma, genel asayis ve milli giivenligi ilgilendiren konularla ilgili yazilar,
18. "Gizli" - "Kisiye Ozel" dereceli yazilar ile sifreler,
19. Vali bagkanliginda yapilacak toplantilarla ilgili yazilar,

20. Kaymakam imzasi ile gelen yazilara verilen olumsuz cevaplar ile Kaymakamliklar tarafindan
yapilan islemleri degistirecek nitelikte uygulamalar igeren yazilar,

21. Kaymakamliklara taltif veya ceza maksadiyla yazilan yazilar ile Kaymakamliklardan gelen
gorls, oneri ve yasal dayanak belirtilmesi istemlerini iceren yazilara cevap teskil eden yazilar,

22. Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve Kaymakam Adaylarinin géreve baslama yazilari,
23. Kaymakam adaylart ile ilgili degerlendirme raporlart,
24. ikinci tekit yazilar1 ve ikinci tekide verilecek cevaplar,

25. Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

26. Miilki idare Amirleri, birim amirleri ve belediye baskanlari ile ilgili ihbar ve sikayetlerle ilgili
ist makamlara yazilan yazilar,

27. Bakanlik veya iist makamlardan herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi icin
miifettis gorevlendirilmesi talebine iliskin yazilar,

28. Atamasi Bakanliklara, Bakanliklara bagli veya ilgili Genel Miidiirliikkler ile Baskanliklara ait
personel ile ilgili teklif, goriis ve degerlendirme yazilari,

29. Birimlerin yeni kadro talepleriyle ilgili yazilar,

30. 11 ve ilgelerde gorev yapan personelin baska bir kurum veya ile atanmasina iliskin muvafakat
verme ve isteme yazilari ile agiktan atama tekliflerini iceren yazilar,

31-a) Yargi mercileri nezdinde Valilik tarafindan agilan dava dilekgeleri ile bu mercilere verilecek
savunma yazilari,

b) Kurum ve Hazine Avukathg ile Ozel Idare Avukathginin yetkileri sakli kalmak iizere, Valilige
kars1 acilan davalarla ilgili Damstay, Sayistay ve Bolge Idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri,
Vergi Mahkemeleri ve diger mahkemelere ait iddia, savunma ve belge istem yazilarina verilecek
cevabi yazilar ve ilgili temyiz bagvurulari,
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¢) Valiligin taraf oldugu idari davalarda ve yetki verilmesi halinde Bakanliklarin taraf oldugu
durusmali davalarda ilgili mercileri temsil etmek iizere yetkili kilinacak personel gorevlendirme
onaylari,

32. 1l tiizel kisiligi admna tapu dairelerinde yiiriitiilen islemler ile ilgili olarak vekalet yazilari ile il
Ozel idaresinin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda ve/veya diger hususlarda
temsil yetkisi veren yazilar,

33. 5442 sayili Kanunun 4178 sayili Kanunla degisik 11. maddesi (D) fikras1 uyarinca Garnizon
Komutanligindan yardim istem yazilari,

34. 5253 sayili Dernekler Kanunu'nun 53 iincii maddesine gore Kamu Yararina Calisan
Derneklerden sayilmaya iligkin olarak Valilik goriisiiniin imzalanmasi,

35. 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanununa goére Emniyet Genel Midiirliigii ve diger
illerden personel ve ekip gorevlendirilmesi talebine dair yazilar,

36. Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmast Yonetmeligi’nin 15 inci maddesi geregince kurulan
Degerlendirme Komisyonu Baskanlig1 gérevinin yliriitiilmesi ile ilgili yazilar,

37. Araglarin Satis, Devir ve Tescil Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi Hakkinda Yonetmelik (31/01/2018
tarihli ve 30318 sayili Resmi Gazetede yayimlanan) hiikiimleri kapsaminda; arag tescil plakalarinin,
can ve mal giivenliginin gerekli kildig1 haller ile plaka harf gruplarina iliskin 6zel durumlarda
degistirilmesine iliskin talep yazilari,

38. Genel Afet vukuunda, 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ile Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezi Bagkanligi
uygulamalarina iligkin yazilar,

39. Igisleri Bakanlig1 Biitgesinden Derneklere Yardim Yapilmas: Hakkinda Yéonerge hiikiimlerine
gore derneklerin Bakanliktan yardim talebi bagvurulariyla ilgili Valilik goriisliniin bildirilmesine
iliskin yazilar,

40. Milli Egitim Bakanligi Kurum A¢ma, Kapatma ve Ad Verme Yonetmeligi (24 Haziran 2017
tarihli ve 30106 sayili Resmi Gazetede yayimlanan) hiikiimleri geregince; okul Oncesi egitim,
ilkokul, ortaokul, lise ve diger egitim kurumlarinin agilmasina ve kapatilmasina iliskin teklif
yazilari ile okul 6ncesi egitim, ilkokul ve ortaokul diginda kalan egitim kurumlarina ad verilmesine
iligkin olarak teklif yazilari,

41. Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi kapsaminda &zel 6gretim kurumu
acilmasina iliskin Milli Egitim Bakanligi'na gonderilecek goriis yazilari,

42. 5393 sayili Belediye Kanunu’nda Valiye verilen veya bu Kanuna istinaden Igisleri Bakanlik
Makaminca Valilere devredilen yetkilerin kullanilmasina iliskin yazilar,
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43. 5302 sayil1 11 Ozel Idaresi Kanunu'nda Valiye verilen yetkilerin kullanilmasina iliskin yazilar,

44, Kalkinma plani, yillik program ve bunlarin uygulanmasina iliskin istek ve oneriler ile her tiirli
yatirim tekliflerine iliskin yazilar,

45. Hazine arazilerinin tahsis, trampa, kiralama ve satigina iligkin olarak Maliye Bakanligina
gonderilecek goriis ve teklif bildiren yazilar,

46. 3621 sayili Kiyr Kanunu’nun 9 uncu maddesi geregince kiy1 kenar ¢izgisinin belirlenmesine
iliskin goriis yazilar1 ile Kiyr Kanununun Uygulanmasina Dair Yonetmelik uyarinca kiyilarda
doldurma ve kurutma yapilmasi taleplerine iliskin goriis yazilari,

47. Dogu Marmara Kalkinma Ajansinin yillik program ve uygulamalari ile ilgili teklif ve yazilar,

48. Valilik adina yapilacak Radyo ve TV konusma metinleri ile basina verilecek yazi metinleri,
49. Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde dogrudan dogruya Vali'ye birakilmis konulara iligkin yazilar,

50. Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar.
I1. VALININ ONAYINA TABi iISLEMLER VE KARARLAR

1. Vali tarafindan onaylanmasi gereken islem ve kararlardan; Kanun, Tiiziik, Yonetmelik, Yonerge
ve Genelgeler geregi onay yetkisi devredilemeyen hususlar ile bu Yonerge ile yetki devri
yapilmamis diger islem ve kararlara iligkin onaylar,

2. Mevzuatinda bizzat Vali tarafindan verilecegi belirtilen idari para cezalar1 ve miilkiyetin kamuya
gecirilmesine iligkin onaylar,

3. 5442 Sayih il Idaresi Kanunu ve 657 Devlet Memurlar1 Kanunu geregince;

a) Atamasi Valilige ait her derecedeki personelin atama, yer degistirme, agiktan vekalet ve ikinci
gorev onaylari,

b) Ildeki diger kamu gérevlilerinden; riitbeli veya ydnetici konumundaki kamu gorevlilerinin il ici
yer degistirme, agiktan vekalet, ikinci gorev ve gegici gorevlendirme onaylar1 ile yoOnetici
durumunda olmayan riitbesiz ve unvansiz personelin bir yil igerisinde bir aydan fazla siireli gegici
gorevlendirme onaylari,

4. Valilik Birimlerinde veya diger birimlerde gorevli olup atamasi Vali onayr ile yapilan
personelden; sube miidiirli ve {izerinde unvan ve riitbeye sahip olanlarin emeklilik iglemlerine ve
aday memurlarin adayliklarinin kaldirilarak asaleten atanmalarina, askerlik doniisii goreve
baslamalarina iliskin onaylar ile bu personelin memurluktan ¢ekilme, gorevden ¢ekilmis sayilma ve
goreve yeniden baglamalarina iligkin onaylar,
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5. Atamasi Bakanliklara, Genel Miidiirliiklere ve Baskanliklara ait olup, Il emrine verilen kamu
gorevlilerinin, gérev yerlerinin belirlenmesine, il i¢i gérev ve yer degistirmelerine iliskin onaylar,

6. Il Jandarma Komutanligina bagli personelin 5442 sayil Il idaresi Kanununun 8 inci maddesi ile
Jandarma Teskilat, Gorev ve Yetkileri Kanunu hiikiimlerine gore atama, yer degistirme ve gecici
gorevlendirme onaylar ile riitbeli personelin gérev yapacagi birimlerin belirlenmesine iligkin
onaylar,

7. 11 Emniyet Miidiirliigii personelinin 5442 sayil1 Il Idaresi Kanununun 8 inci maddesi ve 3201
sayili Emniyet Teskilat Kanunu hiikiimlerine gore il icinde atama, yer degistirme ve gecici
gorevlendirme onaylar1 ile riitbeli personelin gérev yapacagi birimlerin belirlenmesine iliskin
onaylar,

8. 11 Milli Egitim Miidiirliigiine bagl okul ve kurumlarda egitim 6gretim hizmetleri sinifinda gérev
yapan personel ile yonetici konumunda gorev yapan personelin atama, yer degistirme ve vekaleten
gorevlendirme onaylari ile yeni agilan okullara kurucu miidiir gorevlendirme onaylari,

9. i1 Ozel idaresi personelinin atama, nakil ve gegici gérevlendirme onaylari,

10. 5542 sayili il Idaresi Kanunu'nun 9 uncu maddesinin (F) fikras1 uyarinca, Ilde teskilati veya
gorevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli idarenin belirlenmesine
iliskin onaylar,

11. 5542 sayih il Idaresi Kanunu'nun 9 uncu maddesinin (G) fikrasi uyarinca, daire ve
miiesseselerde ¢alisan uzman veya fen kollarina dahil personelin asli vazifesine halel getirmemek
sartiyla, genel ve mahalli hizmetlere miiteallik islerin gériilmesinin istenmesine iliskin onaylar,

12. 11 Midiirliiklerine bagli birimlerde calisan personelin diger miidiirliiklerde gegici olarak
gorevlendirilmesi ve birimlere ait tasitlarin  Valilik ve diger birimlerin hizmetlerinde
gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

13. Devlet Memurlarinin giinliik ¢alisma baslama ve bitis saatleri ile 6gle dinlenme siiresinin
tespitine iligskin onaylar,

14. Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Hukuk Miisaviri, Kaymakam
Adaylari, Birim Amirleri, Valilik Birim Midiirlerinin her tiirlii izinlerine iliskin onaylar ile gérev
ifas1 igin Il disina aracli veya aragsiz olarak gdrevlendirilmesine ve izinli olduklari tarihlerde
yerlerine vekalete iliskin onaylar,

15. Tldeki Birim Amirleri, Valilik Birim Miidiirleri, Milli Egitime bagl okul ve kurumlarin proje
kapsaminda veya sportif ve kiiltiirel amagh yurt disina gidecek yonetici, 6gretmen ve 6grencilerin
yurt dis1 goérevlendirme onaylari, (16.05.2019 tarih ve 4570 sayili yazi ile degistirildi)
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16. Vali Yardimcilarinin aylik nébet programi onaylari,

17. Vali Yardimcilar1 ve Kaymakamlarin bagkanliinda olusturulacak olan kurul ve komisyonlara
iliskin onaylar,

18. 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda Kanuna gore
hakkinda Vali tarafindan karar verilmesi gereken kamu gorevlileri hakkinda arastirma ve 6n
incelemeci gorevlendirme onaylari ile bunlarin sonucunda verilecek karar onaylari, Kaymakamlarin
talebi tizerine Valinin uygun gérmesi halinde 6n incelemeci gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

19. 657 sayili Kanuna gore kamu gorevlileri hakkinda dogrudan Vali tarafindan baslatilan disiplin
sorusturmalar1 ile Kaymakamlarin ve birim amirlerinin talebi iizerine Valinin uygun goérmesi
halinde disiplin sorusturmasi yapmak iizere sorusturmaci gérevlendirilmesine dair onaylar,

20. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 133. maddesine gore, disiplin cezalarimin 6zliik
dosyasindan silinmesine iligkin onaylar,

21. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nun 137, 138 ve 145 inci maddelerinde yer alan gérevden
uzaklastirma, gorevden uzaklagtirma tedbirinin uzatilmasi veya kaldirilmasina iliskin onaylar,

22. 11 Disiplin Kurulu, I1 Milli Egitim Disiplin Kurulu, Il Polis Disiplin Kurulu, il Jandarma Disiplin
Kurulu ve 11 Ozel Idaresi Disiplin Kurulu kararlarinin onaylari,

23. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 122 inci maddesi kapsaminda kamu gorevlilerine
basari, listiin basar1 ve 6diil verilmesine iligkin onaylar,

24. Gorevde Yikselme ve Unvan Degisikligi Sinav Komisyonu {iyelerinin belirlenmesi ve
gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

25. Yargi mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili temyiz, karar diizeltme ve itirazdan
feragat edilmesine iligkin onaylar,

26. Valilige yiikiimliiliik getiren, il tasarrufu niteliginde olup sonu¢ doguran ve bu Yo6nerge ile imza
yetkisi devredilmeyen sozlesmelere iliskin onaylar,

27. 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu’nun 66 mc1 maddesine gore, 5326 sayili Kabahatler Kanunu’nun
32 inci maddesi uyarinca verilecek idari para cezasi onaylari,

28. 5326 sayili Kabahatler Kanunu’nun 42/A maddesine gore 112 Acil Cagr1 Merkezi’ne asilsiz
ihbarlarda bulunanlara verilecek idari para cezasi onaylari,

29. 1l ve Ilge Insan Haklar1 Kurullarinin Kurulus, Gérev ve Calisma Esaslar1 Hakkinda Y &netmelik
hiikiimlerine gore Il Insan Haklar1 Kurulu iiyelerinin belirlenmesine iliskin onaylar,
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30. il Afet Planlarina, afet aninda faaliyete gececek komitelerin tesekkiiliine ve ¢alismalari ile ilgili
programlarin yapilmasina iligkin onaylar ile Afetin meydana gelmesinden sonra 18-65 yas arasinda
biitiin erkeklere gorev vermek ve resmi-0zel her tiirlii tasit araglarina el koymak ve acil satin
almalarda bulunmakla ilgili onaylar,

31. 5233 sayilit Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Kargilanmast Hakkinda Kanuna
gore kurulan Zarar Tespit Komisyonu iiyelerinin belirlenmesine iliskin onaylar,

32. 12/11/2016 tarih ve 29886 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Sehitlik Yonetmeligi hiikiimleri
geregince, “Sehitlige defin karar1” ile “Sehitlik yerlerinin belirlenmesine iliskin onaylar,

33. 5682 Sayil1 Pasaport Kanununun 14. maddesine istinaden Hiikiimet, hususi idareler, belediyeler
Tiirk Hava Kurumu ve Tiirkiye Kizilay Cemiyeti tarafindan talep edilen Hizmet Damgali Pasaport
verilmesine iligskin onaylar,

34. 2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiiriiylisleri Kanunu ve bu Kanunun Uygulanmasina Dair
Yonetmelik kapsaminda; toplant1 ve gosteri yliriiyiisleri yer ve gilizergahlarinin belirlenmesine ve
degistirilmesine dair onaylar ile toplant1 ve gosteri yliriiyiislerinin ertelenmesi, yasaklanmas1 veya
Kanuna aykir1 hale doniisen toplant1 ve gosteri yiirliylisiinlin sona erdirilmesine iliskin onaylar,

35. 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu'nun 7 nci maddesi ¢ergevesinde; merkez ilgede, birden
fazla ilgcede ve birden fazla ilde verilecek yardim toplama faaliyet onaylari,

36. 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ile Atesli Silahlar ve
Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri geregince; her tiirlii silah tasima ruhsati
verilmesi ve iptali ile tasima ruhsati verilen silahlarin zapt, hibe devir ve ruhsatlarinin geri
alinmasina iligkin onaylar, hatira silahlarin bulundurma, ruhsat ve tasinmasina iligskin izin onaylari,
atesli ve atessiz silahlar1 tamir yerleri ile bu yerlere bagli sube ve irtibat biirosu agilmasina, bu
isyerlerinin faaliyetten men edilmesine ve kapatilmasina iliskin onaylar, Yonetmeligin 8 inci
maddesinin birinci fikrasinin (a) bendinin (1) numaral alt bendi kapsamindaki kisilere verilecek her
tiirlii ruhsat onaylari,

37. Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin EK 1 inci maddesine gére
diizenlenen "Mermi Satis Izin Belgesi" onaylari ile bu belgenin iptaline veya geri alinmasina iliskin
onaylar,

38. 2521 Sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin Yapimi,
Alimi, Satimi Ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Y6netmeligin 10 uncu
maddesi geregince “Saticilik (Bayilik) Belgesi” verilmesine ve iptaline iligskin onaylar,

39. Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemeleri ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarina Iliskin Tiiziigiin; 82. maddesine gére “Patlayict Madde Depolama Izni”, 96. maddesine
gdre “Patlayict Madde Depo Yapim Izni” ve “Gezici Depo Yapim Izni” ile “Gezici Depolama izni”,
113. maddesine gore “Patlayici Madde Satis izin Belgesi” verilmesine iliskin onaylar,
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40. 2559 sayil1 Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu'nun 4 iincii maddesi geregince list ve ara¢ arama
yetkisini kullanacak kolluk amirinin belirlenmesine, ayn1 Kanunun 8 inci maddesi geregince
verilecek faaliyetten men kararlar1 alinmasina ve yine ayn1 Kanunun 9 ncu maddesine gore 6nleme
aramasi yapilmasina iligskin onaylar,

41. 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu uyarinca, gozalti yetkisini kullanacak olan kolluk
amirlerinin belirlenmesine iligkin onaylar,

42. Araglarin Satis, Devir ve Tescil Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi Hakkinda Yo6netmelik (31/01/2018
tarihli ve 30318 sayili Resmi Gazetede yayimlanan) hiikiimleri kapsaminda; Emniyet Teskilatina ait
araglardan, diger illerin emniyet miidiirliiklerince talep edilenler ile Tiirk Silahli Kuvvetleri,
Jandarma Genel Komutanlig, Sahil Giivenlik Komutanlig1, Milli istihbarat Teskilat1 Baskanliginin
merkez ve tagra teskilatlarinin istihbarat, gizlilik veya giivenlik gerektiren hizmetlerinde kullanilan
araglara sivil plaka tahsis edilmesine iligskin onaylar,

43. 11 Jandarma Komutanligi Aylik Kod Uygulama Planinin onaylanmasi,

44, 11 Jandarma ve Emniyet kolluk gorevlilerinin ilgeler ve birimler arasinda kaydirma onaylar,

45. 11 ve Ilge Trafik Komisyonu kararlar1 onaylari,

46. 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve bu Kanunun Uygulanmasina Iliskin
Yonetmelik geregince;

a) Ozel Giivenlik Komisyonu kararlarmin onaylari,
b) Uygulamali Sinav Komisyonunun olusturulmasina iliskin onaylar,

c) Toplanti, konser, sahne gosterileri ve benzeri etkinliklerde, para veya degerli esya nakli veya
cenaze toreni gibi gecici veya acil hallerde, 6zel glivenlik izninin verilmesine dair onaylar,

47. Koruma Hizmetleri Yonetmeligi hiikiimleri kapsaminda gore 11 Koruma Komisyonu kararlari
onaylari,

48. Cezaevi Isyanlarina Kars1 Izleme, Tahliye ve Koruma Planlar1 onaylar,

49. Sabotajlara Karsi Koruma Yonetmeligi kapsaminda, Sabotajlara Karst Koruma Planlarina
iliskin onaylar,

50. 7126 sayili Sivil Savunma Kanunu ile Sivil Savunma ile Ilgili Teskil ve Tedbirler Tiiziigii
Uyarinca yiiriitiilecek islemlere ait onaylar,

Sayfa 18 /55



51. 5393 sayili Belediye veya bu Kanuna istinaden I¢isleri Bakanlik Makaminca Valilere devredilen
yetkilerin kullanilmasina iliskin onaylar,

52. 5302 sayil1 Il Ozel Idaresi Kanunu'nda Valiye verilen gorev ve yetkilerin kullanilmasina iliskin
onaylar,

53. 5302 sayili il Ozel idaresi Kanunu geregince, Il Ozel idaresi’nde calistirilacak olan her
diizeydeki memur, sézlesmeli personel, isci ve gegici is¢i atanmasi ve ise alinmasi ile il Ozel Idaresi
personelinin emeklilige sevki ve is akdinin sona erdirilmesine iligkin onaylar,

54. i1 Ozel Iidaresini; davact veya davali olarak mahkemelerde, iiyesi oldugu mahalli idare
birliklerinin genel kurullar1 veya yonetim kurullarinda, ortagi oldugu sirketlerin genel kurullar1 ya
da yonetim kurullarinda temsil etmeye veya vekaletname vererek temsil ettirmeye iligskin onaylar,

55. i1 Ozel idaresi Biitgesinin “Temsil ve Agirlama Giderleri” bdliimiinden yapilacak harcamalara
iliskin onaylar,

56. il Ozel idaresi tarafindan 3194 sayili imar Kanunu ve Plansiz Alanlar Imar Yonetmeligine gore
hazirlanan imar planlarinin onaylar1 ile bu planlara yapilacak itirazlarin karara baglanmasina iliskin
onaylar; imar planlarinin uygulanmasi sirasinda bir gayrimenkul {izerinde kamu yarar1 amaciyla
irtifak hakki tesis edilmesine ve kamulastirmadan artan imar parsellerinin satisina iligskin onaylar,

57. 442 sayili Koy Kanunu, Koy Yerlesme Alan1 Uygulama Y&netmeligi ve Plansiz Alanlar imar
Yonetmeligi hiikiimleri kapsaminda; kdy ve mezralarin yerlesik alani ve civarimin tespiti amaciyla,
Koy Yerlesme Planlarinin resen yaptirilmasina, planlarin tasdik edilmesine ve bu planlara karsi
yapilan itirazlarin karara baglanmasina iliskin onaylar,

58. Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarma Iliskin Yénetmeligin 15 inci maddesi geregince, il Ozel
Idaresinde birinci simf gayri sihhi miiesseseleri inceleme kuruluna personel gérevlendirme onaylari,

59. Is Yeri Agma ve Calisma Ruhsatlarma Iliskin Yénetmelik kapsaminda, 11 Ozel Idaresi tarafindan
verilen birinci sinif gayri sthhi miiesseselere ait isyeri agma ruhsati, yer se¢imi ve tesis kurma izni
ile deneme iznine ait onaylar,

60. Is Yeri Acma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yonetmelik kapsaminda, 11 Ozel Idaresi
tarafindan, umuma agcik istirahat ve eglence yerlerinden aciktan alkollii igki satis1 yapilan isyerlerine
verilen isyeri agma ruhsatlari ile buralarda canli miizik yayini yapilmasina iligkin izin onaylari,

61. 5686 sayili Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular Kanunu ve Uygulama Y onetmeligi
ile Dogal Mineralli Sular Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri uyarinca verilecek arama, isletme ve
tesis iznine ait ruhsat ve izinler ile diger islemlere iliskin onaylar,
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62. 3213 sayili Maden Kanunu kapsaminda il Ozel Idaresi tarafindan verilecek arama ve isletme
ruhsatlarina iliskin onaylar ile ayn1 Kanuna gore Valilik tarafindan uygulanacak idari para cezasi ve
diger yaptirimlara iliskin onaylar,

63. Insani Tiiketim Amacli Sular Hakkinda Yonetmelik kapsaminda verilecek izin belgeleri ve
ruhsatlarin onaylar ile kaynak suyu tesis ve isletme izni ile faaliyetten men kararlarina iliskin
onaylar,

64. Kaplicalar Yonetmeligi geregince verilecek tesis ve isletme izin belgesi, ruhsat ve faaliyetten
men kararlarina iligkin onaylar,

65. Milli Egitim Bakanligi Tasima Yoluyla Egitime Erisim Yonetmeligi (11 Eyliil 2014 tarihli ve
29116 sayili Resmi Gazetede yayimlanan) geregince, yapilan planlama sonucu &grencileri tasima
kapsamina alinan ve c¢ikartilan yerlesim birimleri ve okullar ile tasima merkezi okullarin
belirlenmesine iligkin onaylar,

66. 25 Ekim 2017 tarih ve 30221 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Okul Servis Araglar
Yonetmeligi geregince olusturulan Servis Denetim Komisyonu olusturulmasina iligkin onaylar,

67. Milli Egitim Bakanligt Kurum Ac¢ma, Kapatma ve Ad Verme Yonetmeligi (24 Haziran 2017
tarihli ve 30106 sayili Resmi Gazetede yayimlanan) hiikiimleri geregince; okul Oncesi egitim,
ilkokul ve ortaokullara ad verilmesine ve degistirilmesine iliskin onaylar ile orta Ogretim
kurumlarinda okul 6ncesi egitim uygulama sinifi ve diger egitim kurumlarinda ana sinifi agilmasina
ve kapatilmasina iligkin onaylar,

68. Milli Egitim Bakanhigi Hayat Boyu Ogrenme Kurumlari Yonetmeligi'nin 45 inci maddesi
dordiincii fikras1 kapsaminda, I ve ilgedeki ihtiyaglar degerlendirilerek zorunlu durumlarda acilacak
kurslara dair onaylar,

69. Ozel Egitim ve Ogretim Kurumlari, Ozel Ogrenci Yurdu, Pansiyon, Ogrenci Etiit Egitim
Merkezi, Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi, Motorlu Tasit Kursu agma izni, kapatma ve devir
onaylar1 ile Milli Egitim Bakanhigi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi'nin 46 nci maddesi
kapsaminda 6zel 6gretim kurumlarinda takviye kursu agma onaylari,

70. Ozel Kres ve Giindiiz Bakimevleri ile Ozel Cocuk Kuliiplerinin Kurulus ve Isleyis Esaslar
Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri kapsaminda kuruluslarin hizmete agilmasi, kapatilmasi, devir,
nakil, calisma saatlerinin ve tatil zamanlarmin belirlenmesine iliskin onaylar ile bu kuruluslar
denetlemek {izere komisyon olusturulmasina iligkin onaylar,
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71. 2872 sayihh Cevre Kanunu'nun 10 uncu maddesine istinaden c¢ikarilan Cevresel Etki
Degerlendirmesi Yonetmeligi'nin 15 inci Maddesi kapsaminda yer alan "Se¢me-Eleme Kriterlerine
Tabi Projelere" iliskin "CED Gereklidir" veya "CED Gerekli Degildir" kararlarinin onaylar1 ve ayni
Yonetmeligin 19 uncu maddesine gore "CED Gerekli Degildir" karar1 alinmaksizin baglanan
faaliyetlerin durdurulmasina iliskin onaylar,

72. 3621 sayili Kiy1 Kanunu’nun 9 uncu maddesi geregince; kiyr kenar ¢izgisini tespit edecek
komisyon olusturma onaylari,

73. Kiy1 Kanununun Uygulanmasina Dair Y6netmelik uyarinca; kiyilarda yapilacak kazilara iliskin
izin onaylar ile kiy1 kenar ¢izgisi yillik tespit programlari1 onaylari,

74. Sulak Alanlarin Korunmasi Yo6netmeligi kapsaminda, Mahalli Sulak Alan Komisyonunda gorev
yapacak olan yiiksekdgretim kurum ve sivil toplum kurulus iiyelerinin belirlenmesine iliskin
onaylar,

75. 5355 sayil1 Mahalli idare Birlikleri Kanunu’nun;
a) 5 inci maddesi geregince mahalli idare birliklerinin tiiziiklerinin onaylanmasi,

b) 18 inci maddesi geregince, il 6zel idaresinin kdye yonelik hizmetlerinin kdylere hizmet gotiirme
birliklerine yaptirilmasi i¢in 6denek aktarilmasi ve birlik hizmetlerini yliriitmek tlizere diger kamu
kurumlarindan personel gorevlendirilmesine dair onaylar,

¢) 22 inci maddesi geregince, mahalli idare birliklerinin denetlenmesine dair onaylar,
76. 11 Umumi Hifzissthha Meclisi kararlar1 onaylari,
77. Zihrevi Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Komisyonunca alinan karar onaylari,

78. 4342 sayilh Mera Kanununa gore il Mera Komisyonunca alinan tahsis ve tahsis amaci
degisikligi kararlarinin onayi ile yine bu Kanun hiikiimleri geregince Mera Komisyonu iiyelerinin
ve Teknik Ekiplerin belirlenmesine iligkin onaylar,

79. 5403 sayil1 Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi1 Kanunu hiikiimleri geregince; tarim arazilerinin
amag¢ dis1 kullanima tahsis edilmesi kararlarina iliskin onaylar ile ayn1 Kanun hiikiimleri geregince
uygulanan idari para cezasi onaylari,

80. 4733 sayili Tiitiin ve Alkol Piyasasinin Diizenlenmesine Dair Kanunun Ek 1°nci maddesi
geregince, Icisleri Bakanlhig ile Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu arasinda imzalanan
25/11/2013 tarihli “Satis Belgesi Islemlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin Isbirligi Protokolii”
kapsaminda Merkez ilgede, tiitiin mamulii, alkol ve alkollii icki satis belgesi verilmesine iliskin
imza ve onaylar,

Sayfa 21 /55



81. 4733 sayili Tiitiin ve Alkol Piyasasinin Diizenlenmesine Dair Kanunun 8. Maddesinin besinci
fikrasinin (f), (g), (1), (j) ve (o) bentlerinde belirtilen idari yaptirim kararlarinin uygulanmasina ve
her tiirlii esyanin miilkiyetinin kamuya gecirilmesine iligskin onaylar,

82. 5199 sayili Hayvanlar1 Koruma Kanunu’nun 15 inci maddesi geregince, hayvanlar1 koruma ile
ilgili faaliyet gdsteren goniillii kuruluslardan Il Hayvan Haklar1 Kurulu’na segilecek temsilcilerin
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

83. 3294 sayil1 Sosyal Yardimlasma ve Dayanismay1 Tesvik Kanunu hiikiimlerine gére 1l ve Ilge
Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakiflarinin Miitevelli Heyeti liyelerinin belirlenmesine iliskin
onaylar,

84. TMMOB’ne bagh ihtisas odalarinca bolgedeki miilk sahipleri arasinda il ve Ilge idare
Kurullarinca segilen bilirkisi listelerinin onaylanmast,

85. 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkindaki Kanunun 48 inci maddesi geregince
11 Ozel idaresine ait amme alacaklarinin tecil edilmesine dair onaylar,

86. 2942 say1li Kamulastirma Kanunu uyarinca alinan kamu yarari kararlarinin onaylari,

87. Kamuya ait bina, arsa, arazi gibi gayrimenkullerin ve menkullerin tahsis onaylari,

88. 213 sayili Vergi Usul Kanunu'nun, 73 iincli maddesi uyarinca Takdir Komisyonu iiyelerinin ve
ayn1 Kanunun 80 inci maddesi uyarinca Tadilat Komisyonu iiyelerinin se¢imine iliskin onaylar,

89. 6222 sayili Sporda Siddet ve Diizensizligin Onlenmesine Dair Kanuna gore alman Il Spor
Giivenlik Kurulu kararlarinin onaylanmasi,

90. Birimlerin Stratejik Planlari ile Yillik Program ve Faaliyet Planlarinin onaylari,

91. Kanun, kararname, tiiziikk, yonetmelik ve genelgelerde miinhasiran Vali'ye yetki veren ve bu
yonerge ile yetki devri yapilmamis diger islem ve kararlara iligkin onaylar.

1. VALIi YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI YAZILAR VE YURUTECEKLERI
GOREVLER

1. Vali tarafindan yiiriitiilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak yazilarin disinda
kalan is ve islemlerin gorev bdoliimiine gore ylriitiiliip sonug¢landirilmasit ve bu Yonerge ile
belirlenen yazilarin "Vali adina" imzalanmasi,

2. lIlgili birim tarafindan hazirlanarak Valinin onaymna sunulacak konulara iliskin 6n islemlerin
yiirlitiilmesi ve Vali onayindan ge¢mis yazilarin ilgili yerlere gonderilmesine iliskin yazilarin
imzalanmasi,

3. Valinin imzasina sunulacak yazilarin ilgili Vali Yardimcisi tarafindan paraflanmasi,
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4. Vali Yardimcilar arasindaki is boliimiine gore, kendilerine bagli birimlerin bakanliklar, iller,
ilgeler, bolge kuruluslart ve diger kurum ve kuruluslara génderilen ve yeni bir prensip ve uygulama
icermeyen, yeni bir hak ve yiikiimliiliik dogurmayan yazilarin imzalanmast,

5. Icerigi itibartyla Valinin bilmesi, karar veya emir vermesini gerektirmeyen konulara iliskin resmi
yazilar ile vatandaslarin kamu kurum ve kuruluslart ile gorevlilerine yonelik sikayet, yakinma ve
taleplerine iligkin basvurularin havalesi ve bu islemlerle ilgili yazilarin imzalanmasi,

6. Cumbhuriyet Bassavciliklarindan, Mahkemelerden ve Sec¢im Kurullarindan gelen yazilarin
havalesi,

7. Imza yetkisi devri konusundaki yonerge hiikiimlerine uyumu ve riayeti saglama amaciyla
gerektiginde islemlerin ve kararlarin veya dairelerin denetlenmesi,

8. Vali yardimcilarinin kendilerine bagli birimlerde Vali adina yapacaklar1 denetlemeler sonucunda
Makama sunacaklari raporlarin imzalanmasi,

9. Kanun, tiiziik, yonetmelik ve genelgelerde miinhasiran Valiye yetki veren komisyon ve kurullarin
baskanliklar1 disindaki komisyon ve kurullarin bagkanliklarinin "Vali adina" yiiriitiilmesi, kararlarin
imzalanmas1 ve gereklerinin yerine getirilmesi,

10. Bakanliklardan gelen dagitimli yazilarin ilgelere gonderilmesine iligskin yazilarin imzalanmasi,

11. Vali’nin il i¢inde devir-teftis, toplantt gibi nedenlerle makaminda bulunmadigi zamanlarda, Vali
tarafindan imzalanmasi gereken ve bekletilmesinde sakinca goriilen yazilarin, en kisa zamanda
Vali’ye bilgi vermek kaydiyla, Vali Yardimcilarinin aralarindaki gorev boliimiine gore imzalanmasi,

12. Birinci Tekit yazilar1 ve bunlara verilecek cevaplarin imzalanmasi,

13. Valilik Birim Miidirliiklerinde gorevli personele iligkin atama, yer degistirme ve terfi
onaylarinin Vali'ye teklifine iligkin yazilarin imzalanmasi,

14. Vali tarafindan imzalanacak atama, yer degistirme, gecici gorevlendirme onaylar ile her gesit
teklif ve onaylarm, kurumun bagli bulundugu Vali Yardimcisinin "Uygun goriisle arz ederim"
ibareli olarak imzalanmasi,

15. Gorev yerinde bulunmayan Vali Yardimcilarinin imzalamasi gereken yazilarin, daha sonra bilgi
verilmek sartiyla es gorevli Vali Yardimcisi tarafindan imzalanmasi,

16. Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirlerinin gérevli olduklarini
belgeleyen yazilarin imzalanmast,

17. Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirlerinin géreve baslama yazilarinin imzalanmast,

18. Kaymakam Adaylarinin stajlari ile ilgili is ve islemlerinin yiirtitiilmesi,
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19. Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Il Hukuk Isleri Miidiirii (Hukuk Miisaviri), Birim Amirleri,
Valilik Birim Miidiirleri, Kaymakam Adaylar1 ve Kaymakamlik Yazi Isleri Miidiirlerinin kadro
degisikligi ve derece terfilerine iliskin yazilarin imzalanmast,

20. Protokol ve torenlere iliskin is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

21. 3091 sayili Tasinmaz Mal Zilyetliginin Korunmas1 Hakkindaki Kanun ile 2886 sayili Devlet
fhale Kanunu’nun 75. maddesi kapsaminda; gercek ve tiizelkisilerce isgal edilen devletin ozel
miilkiyetinde veya hiikiim ve tasarrufu altinda bulunan tasinmaz mallar ile 6zel biit¢eli idarelerin
miilkiyetinde bulunan tasinmaz mallar ve Vakiflar Genel Miidiirliigii ile idare ve temsil ettigi
mazbut vakiflara ait tasinmaz mallarin fuzuli sagilden tahliye ettirilmesine iligkin ilgili is ve
islemlerinin yirttilmesi ve karar verilmesi,

22. 11 idare Kurulu, Il Milli Egitim Disiplin Kurulu, il Polis Disiplin Kurulu ve il Jandarma Disiplin
Kurulu Bagkanliklarinin yiirtitiilmesi,

23. 11 Idare Kurulu ve Disiplin Kurullarina ait is ve islemlere iliskin yazilarin imzalanmast,

24. 11 ve Ilge Insan Haklar1 Kurullarinin Kurulus, Gérev ve Calisma Esaslar1 Hakkinda Y &netmelik
kapsaminda Il Insan Haklar1 Kurulu Baskanlig1 gérevinin yiiriitiilmesi,

25. 195 sayil1 Basin ilan Kurumu Teskiline Dair Kanun kapsamindaki is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

26. 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyligleri Kanunu, 6356 sayili Sendikalar ve Toplu Sozlesme
Kanunu, 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu ve 5253 sayili Dernekler Kanunu ile ilgili dilek¢e ve
bildirimlerin havalesi, alindi1 belgelerinin ve onay sonrast islemlerin yiiriitilmesine iliskin
yazilardan bu Yonerge ile daha alt birimlere imza yetkisi verilmemis yazilarin imzalanmasi,

27. Igisleri Bakanliginin 22/12/2016 tarih ve 2016/27 sayili Genelgesi uyarmca kurulan i1 Giivenlik
ve Acil Durumlar Koordinasyon Merkezi Baskanligi ile Merkezin Sekretarya Baskanligin1 yapmak,
Merkezin gorev, calisma usul ve esaslarini diizenleyen Bakanlik ve Valilik Yonergeleri
dogrultusunda gerekli islemlerin yiiriitiilmesi,

28. 12/11/2016 tarih ve 29886 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Sehitlik Yo6netmeligine iliskin is
ve iglemlerin yiiriitiilmesi ve yazilarin imzalanmasi,

29. Dernekler Yonetmeligi'nin 6 nct maddesi kapsaminda, Dernekler Kanununa aykirilik veya
eksiklikleri 90 giin igerisinde tamamlamayan derneklerin feshi ile ilgili olarak Asliye Hukuk
Mahkemesinde dava agilmasi i¢in Cumhuriyet Savciliklarina yazilacak yazilarin imzalanmasi,

30. 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve bu Kanunun Uygulanmasina Iliskin
Yonetmelik kapsaminda; Ozel Giivenlik Komisyonu Baskanlig1 gorevinin yiiriitiilmesi,

31. Umuma agik istirahat ve eglence yerleri ile ilgili olarak Il Ozel idaresine ve Belediyelere
gonderilecek goriis yazilarinin imzalanmast,
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32. Spor amagli umuma agik yerlere ait ruhsatlarin imzalanmasi,

33. Kamu kurum ve kuruluslar tarafindan diizenlenen téren ve programlarda ve benzeri durumlarda
il Jandarma Komutanlig1 ve il Emniyet Miidiirliigiinden giivenlik tedbirlerinin alinmasi ve giivenlik
gorevlilerinin gorevlendirilmesine iligkin talep yazilarinin imzalanmasi,

34. Koruma Hizmetleri Yonetmeligine hiikiimleri kapsaminda gére Il Koruma Komisyonu
Baskanlig1 gorevinin yliriitiilmesi,

35. Hiikiimlii ve Tutuklulara Yakinlarmin Oliimii veya Hastalign Nedeniyle Verilebilecek Mazeret
Izinlerine Dair Y6netmelik'in 8 ve 9 uncu maddelerinde belirtilen is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

36. Karayollar1 Trafik Yénetmeligi'nin 17 nci maddesi geregince Il Trafik Komisyonu Baskanligi,
ayni Yonetmeligin 8. maddesi geregince jandarma ve polisin gorev yapacagi karayollarini tespit
edecek olan komisyon baskanligi ve ilgili islemlerin yiiriitiilmesi,

37. Fahri Trafik Miifettisligi Gorev ve Calisma Yonetmeligi hiikiimleri kapsamindaki is ve
islemlerin yiiriitiilmesi ve yazilarin imzalanmasi,

38. Bolu Ili Merkez ilce K&ylere Hizmet Gotiirme Birligi Baskanhigi gorevi ve buna bagh
islemlerin Vali adina yiiriitiilmesi,

39. 442 sayili Koy Kanunu'nda Valiye verilen yetkilerin Merkez Ilgeye bagli kdyler bakimindan
Vali adina yerine getirilmesi, yine aynt Kanun hiikiimleri uyarinca kurulan Koy Yerlesme Alani
Tespit Komisyonu Bagkanlig1 gérevinin yiiriitiilmesi,

40. Igisleri Bakanligi miilga Mahalli Idareler Genel Miidiirliigii’niin 20.02.2015 tarih 2015/8 sayili
Genelgesi geregince Muhtar Bilgi Sistemi'ne iligkin islemlerin yiiriitiilmesi,

41. Okul Servis Araglart Yonetmeligi (25 Ekim 2017 tarihli ve 30221 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan) geregince olusturulan Servis Denetim Komisyonu Bagkanligi gorevinin yiriitiilmesi,
yiikiimliiliiklere ve Yonetmelikte belirtilen sartlara uymayan tasimacilara siire verilmesine ve o6zel
izin belgelerinin iptal edilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi,

42. Milli Egitim Bakanhig Hayat Boyu Ogrenme Kurumlari Yonetmeligi'nin 35 inci maddesi
geregince il Hayat Boyu Ogrenme Komisyonu baskanlig1 gorevinin yiiriitiilmest,

43. 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu geregince il Umumi Hifzissthha Meclisi Baskanlig
gorevinin ylritiilmesi ve ilgili yazilarin imzalanmasi,

44, 3294 sayili Sosyal Yardimlagsma ve Dayamgmay1 Tesvik Kanunu kapsaminda Bolu ili Sosyal
Yardimlagma ve Dayanisma Vakfi Baskanlig1 gorevinin ve bu gorevden kaynaklanan yetkilerin Vali
adina kullanilmasi ve islemlerin yiiriitiilmesi,
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45. 5395 sayili Cocuk Koruma Kanunu kapsaminda koruyucu ve destekleyici uygulamalarin
koordine edilmesi, Il Koordinasyonu Baskanlig1 gérevinin yiiriitiilmesi,

46. 17 Mart 2016 tarih ve 29656 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Siddet Onleme ve Izleme
Merkezleri Hakkinda Y&netmelik hiikiimleri geregince Kadma Yénelik Siddetle Miicadele 1l
Koordinasyon, Izleme ve Degerlendirme Komisyonu baskanhigini yapmak ve Yonetmelige gore
Valilik tarafindan yiirtitiilecek islemlere iliskin kararlar1 almak,

47. Aile Sosyal Destek Programinin Koordinasyonuna iligkin gérevlerin yiiriitiilmesi,

48. Ozel Huzurevleri ile Huzurevi Yash Bakim Merkezleri Yonetmeligi'ne gore, kuruluslarm iicret
tespitine yonelik olarak olusturulan komisyon bagkanlig1 gorevinin yiiriitiilmesi,

49. 4342 sayill Mera Kanunu hiikiimlerinin uygulanmasi kapsaminda; il Mera Komisyonu
Bagkanlig1 gorevinin ve Kanunun uygulanmasina yonelik olarak bu Yonergede Valinin onayina tabi
kilian islemler disindaki islemlerin yiiriitiilmesi,

50. Ciftci Kayit Sistemi Yonetmeligine gore olusturulan il Tahkim Komisyonu Baskanlig1 gorevinin
yiirlitiilmesi,

51. il Mevsimlik Gezici Tarmm Isgileri izleme Kurulu Bagkanligi gérevinin yiiriitiilmesi,

52. Tarmmsal Kuraklik Yonetiminin Gorevleri, Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik
hiikiimleri kapsaminda, Tarimsal Kuraklik Il Kriz Merkezi Bagkanhigi gorevinin yiiriitiilmesi,

53. Tarim ve Orman Bakanligi'nin; "Kirsal Kalkinma Yatirimlarinin Desteklenmesi Programi
Kapsaminda Tarima Dayali Ekonomik Yatirimlarin Desteklenmesi Hakkinda Teblig" diizenlemeleri
cercevesinde Il Proje Degerlendirme Komisyonu Bagkanlig1 gérevinin yiiriitiilmesi,

54. Hayvan Sagligi ve Zabitas1 Yonetmeligi hiikiimleri kapsaminda 11 Hayvan Saglik Zabitasi
Komisyonu Bagkanlig1 gérevinin yiiriitiilmesi,

55. 4081 sayili Cift¢ci Mallarinin Korunmas1 Hakkinda Kanun hiikiimlerine gére Murakabe Heyeti
Bagkanlig1 gorevinin yiiriitiilmesi,

56. 4915 sayili Kara Avcilign Kanunu geregince kurulan Il Av Komisyonuna baskanlik yapmak,

57. 2872 sayili Cevre Kanunu ve 6831 sayili Orman Kanunu hiikiimleri kapsamindaki is ve
islemlerinin Vali adina yiirtitiilmesi,

58. 3621 sayili Kiy1 Kanunu ve Kiyr Kanununun Uygulanmasina Dair Yonetmelik'te Valilige
verilen yetkilerden Vali onay1 ve imzasi disinda kalan is ve islemlerin Vali adina yiiriitiilmesi,

59. Sulak Alanlarin Korunmasit Yonetmeligi kapsaminda, Mahalli Sulak Alan Komisyonu
baskanlig1 gorevinin ve Yonetmelikten kaynaklanan diger gorevlerin yiiriitiilmesi,
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60. Vali Yardimcilar1 gorev boliimiine gore 4734 sayili Kamu Thale Kanunu uyarinca, Valilige
gonderilen 6denekler dahilinde yapilacak mal ve hizmet alimlari ile yapim islerine iligkin harcama
yetkilisi gorevinin yiirlitilmesi,

61. 213 sayili Vergi Usul Kanunu'nun 72. maddesi uyarinca Birim Deger Tespit Takdir Komisyonu
Baskanlig1 gorevinin yliriitiilmesi,

62. Maliye Bakanligi'nin 5 Sira No'lu Genel Y&netim Mali Istatistikleri Genel Tebligine iliskin is ve
islemlerin yiiriitiilmesi,

63. Genel Aydimlatma Yo6netmeligi kapsaminda “Il Aydinlatma Komisyonu” Baskanlig1 gérevinin
ve ilgili ig ve islemlerin yiiriitiilmesi,

64. Avrupa Birligi uyum ve daimi temas noktasi is ve islemlerinin yiiriitiilmesi,
65. Vali tarafindan verilecek, yukarida sayilmayan is ve islemlere iliskin yazilarin imzalanmasi.

66. Is Yeri Acma ve Calisma Ruhsatlarma Iliskin Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair
Yonetmeligin 14. maddesine gore verilecek goriis yazilarmin imzalanmasi. (31.08.2020 tarih ve
6080 say1l1 onay ile eklendi.)

IV. VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI iISLEMLER VE KARARLAR

1. Kanun, Tiiziik, Yénetmelik, Yonerge, Genelgeler ve Bolu Valiligi imza Yetkileri Y&nergesine
gore bizzat Valinin onayina birakilan is ve islemler ile birim amirlerinin ve Kaymakamlarin onayina
birakilan konular disinda kalan onaylar,

2. Valilik Birimlerinde gorevli olup atamasi Vali onay1 ile yapilan personelden; sube miidiirii ve
lizerinde unvan ve riitbeye sahip olanlar disindakilerin emeklilik islemlerine ve aday memurlarin
adayliklarinin kaldirilarak asaleten atanmalarina, askerlik doniisii géreve baslamalarina iliskin
onaylar ile bu personelin memurluktan g¢ekilme, goérevden cekilmis sayilma ve géreve yeniden
baslamalarina iliskin onaylar,

3. Valilik Birim Miidiirleri ve Kaymakamlik Yaz1 Isleri Miidiirleri ile atamas: Valilikge yapilan ve
Valilik Birimlerinde ¢alisan memurlarin kadro degisikligi ve derece terfilerine iligskin onaylar,

4. Vali Yardimcilar gorev boliimiine gore, ilgili oldugu Valilik Birim Miidiirliikklerinde izinleri Vali
tarafindan verilecekler disinda kalan Valilik personelinden sube miidiirii, sef ve daha tiist gorevlerde
calisan personelin yillik ve mazeret izinleri ile hastalik ve refakat izni onaylari,

5. 11 Miidiirliikleri ile Merkez Ilge birimlerinde gérev yapan ve yonetici durumunda olmayan
riitbesiz ve unvansiz personelin yilda bir defaya mahsus olmak {izere ilk defa bir aya kadar gegici
gorevlendirme onaylari,
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6. Kaymakam Adaylar1, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirlerinin gérev geregi olarak il iginde
(merkez ilge sinirlari disinda) personel ve arag¢ gorevlendirme onaylari,

7. Kamu Kurum ve Kuruluglari tarafindan il diginda diizenlenen her tiirlii kongre, seminer, toplanti
v.b. faaliyetlere katilacak olanlardan Valinin onay verecekleri diginda kalan il midiir yardimcisi,
sube miudiirii, bashekim ve diger yonetici personelin il dis1 gorevlendirme onaylari ile ulasim
yontemi ve ara¢ gorevlendirme onaylari,

8. Norm kadro fazlas1 6gretmenlerin Merkez Ilgede ve ilceler arasinda gorevlendirilmesine,
Ogretmenlerin  kadrosunun bulundugu okul digindaki okullarda ders vermek iizere gecici
gorevlendirilmesine ve {icretli 6gretmenlerin gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

9. Merkez Ilgede Milli Egitim Miidiirliigiine bagh okul ve kurumlarda bulunan atdlye, boliim,
laboratuvar ve boliim sefliklerine atama ve vekaleten gorevlendirme onaylari,

10. Diger kamu kurumlarinca personel alimi i¢in yapilacak sinavlarda gorev yapacak dgretmenlerin
gorevlendirme onaylari,

11. llgelerde gbrev yapan personelin seminer, toplant1 v.b. nedenlerle cagrilmalarina iligkin onaylar,
12. Vekil imam hatip ve vekil ebe gorevlendirilmesine ve iptallerine dair onaylar,

13. Is Sagh ve Giivenligi Kurullar1 Hakkinda Yénetmelik (18 Ocak 2013 tarihli Resmi Gazetede
yayimlanan) hiikiimleri geregince, resmi kurumlarda Is Sagh@ ve Giivenligi Kurulu
olusturulmasina, iiyelerinin gérevlendirilmesine iliskin onaylar; Is Sagligi ve Giivenligi Hizmetleri
Yonetmeligi hiikiimleri geregince, resmi kurumlarda is sagligt ve giivenligi ile ilgili
gorevlendirmelere iligkin onaylar,

14. Birim Amirleri disindaki personel ile diger idari konular hakkindaki On arastirma onaylarmin
imzalanmasi,

15. 1l kuruluslarinin merkez personeline iliskin Hizmet igi Egitim Programi onaylar,
16. Ilge Kaymakamliklarinca uygulanacak Hizmet I¢i Egitim Plan1 onaylari,

17. Tirk Bayragi Kanunu ve Tiiziigline gore verilecek onaylar ile memlekete hizmet eden veya
memleket hesabina vazife yaparken Olen kisilerin tabutlarima Tirk Bayragi Ortiilmesine izin
verilmesi onaylari,

18. Ulusal ve Resmi Bayramlar ile Mahalli Kurtulus Giinleri, Atatiirk Giinleri ve Tarihi Giinlerde
Yapilacak Toren ve Kutlamalar Yonetmeligi'ne gore Kutlama Komitesi Baskanligi goérevinin
yiiriitiilmesi ve bu gorevden kaynaklanan onaylar,

19. 5326 sayil1 Kabahatler Kanunu’nun 33 ve 34 iincii maddeleri hiikiimleri geregince verilen idari
para cezalar1 ve miilkiyetin kamuya gecirilmesine iligkin kararlar ile diger Kanunlarda 6ngdriilen ve
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bu Yo6nerge ile Valinin ya da Birim Amirlerinin onayina birakilmayan idari yaptirim ve para cezalari
ile miilkiyetin kamuya gecirilmesine dair onaylar,

20. Resmi Miihiir Yonetmeligi kapsaminda kamu kurum ve kuruluslarina ait mihirlerin
yaptirilmasi ve yenilenmesine dair onaylar,

21. 5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanunu’nun; 32 nci maddesi geregince “6liim karinesi” bulunan
kisilerin 6liim olayinin niifus kayitlarina islenmesi, 33 tincli maddesi geregince 6lii oldugu halde sag
goriinenleri hakkinda diizenlenen 6liim tutanaklarinin isleme konulmasina iliskin onaylar,

22. 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni ve iznin uzatilmasi
onaylar1 disinda yapilan is ve islemler ile yardim toplama faaliyetlerinde gorev alacaklara verilecek
olan kimlik belgelerine iliskin onaylar,

23. 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma kanunu hiikiimlerine gore; ikamet izninin
uzatilmasi, izin talebinin reddi, iptali veya uzatilmamasina iligkin kararlar, ikamet izni
basvurusunun kabul edilemez olduguna veya geri ¢ekilmesine ve geri ¢ekilmis sayilmasina dair
kararlar, sinir dis1 etmeye iligskin kararlar, idari gézetim kararlari ile seyahat belgesi diizenlenmesine
ve idari para cezasi verilmesine iliskin kararlarin onaylari,

24. 5253 sayili Dernekler Kanunu ve ilgili yonetmelik hiikiimlerine gore diizenlenecek belgeler ile
idari yaptirim kararlarinin alinmasina ve diger islemlere iliskin onaylar,

25. Kamu Kurumu niteligindeki meslek kuruluslari, benzeri kuruluslar, dernekler, sendikalar, siyasi
partiler ile odalara ait sosyal tesislerin ve derneklerin denetim onaylari,

26. 7201 sayil1 Tebligat Kanunu hiikiimleri ¢ercevesinde, tebligatin Jandarma ve Emniyet aracilig
ile yapilmasina iligkin onaylar,

27. 1774 sayilh Kimlik Bildirme Kanunu hiikiimleri geregince miilki idare amirlerince verilen idari
para cezasi onaylari,

28. 5607 Sayili Kacakeilikla Miicadele Kanununa El Konulan Esyanin teslim edilecegi birim ve
kisiye iliskin onaylar ile diger 15 ve islemlere iliskin onaylar,

29. 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ile Atesli Silahlar ve
Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri kapsamindaki silahlara bulundurma
ruhsati verilmesi ve iptali ile bulundurma ruhsati verilen silahlarin zapt, hibe ve devrine iliskin
onaylar,

30. 2521 Sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin Yapimu,
Alimi, Satim1 Ve Bulundurulmasina Dair Kanunun 13. Maddesi uyarinca verilecek idari para cezasi
onaylari ile miilkiyetin kamuya ge¢irilmesine iliskin onaylar,
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31. Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemeleri ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarma Iliskin Tiiziigiin 117. maddesi geregince oyun ve eglence araci olan patlayict maddeler
disinda senlik ve isaret fiseklerinin kullanilmasiyla ilgili izin onaylar1 ile bu Yonerge ile birim
amirlerine ve daha alt birimlere yetki devri yapilmamis is ve islemlere ait onaylar,

32. 5729 sayili Ses ve Gaz Fisegi Atabilen Silahlar Hakkinda Kanuna gore verilecek idari para
cezalar1 ile milkiyetin kamuya gegirilmesine iligskin kararlarin onaylari,

33. 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun “Denetim” baslikli 22°nci maddesi ve
Yonetmeligin “Denetim” baglikli 6 nc1 boliimiiniin 43, 44, 45 ve 46 nc1 maddeleri ile diizenlenen
0zel giivenlik sirketlerinin, 6zel giivenlik sirket subelerinin, 6zel giivenlik egitim kurumlarinin,
alarm izleme merkezlerinin, 6zel giivenlik birimlerinin, kisi korumasi izni alan kisilerin ve 6zel
giivenlik hizmeti alan yerlerin denetlenmesinde valilik adina denetleme icin gorevlendirilecek
personel onayi,

34. 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina iliskin Y6netmelik
kapsaminda uygulanacak idari para cezasi onaylari,

35. Polis Merkezi Amirligi kurulus, Gorev ve Calisma Yonetmeligi kapsaminda, Merkez Ilgedeki
polis merkezlerinin sorumluluk alaninin ve ¢aligma saatlerinin tespitine iliskin onaylar,

36. 6284 sayili Ailenin Korunmasi ve Kadmna Kars1 Siddetin Onlenmesine Dair Kanuna Iligkin
Uygulama Yonetmeligi hiikiimlerine goére koruyucu ve oOnleyici tedbirlerin alinmasina ve
kaldirilmasina iliskin onaylar,

37. 5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla Islenen
Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanuna gore; izin belgesi diizenlenmesi, toplu kullanim
saglayicilarin denetimi, idari para cezasi verilmesi ve faaliyetlerin durdurulmasina iliskin onaylar,

38. Genglik Haftas1 Diizenleme Komitesi Baskanlig1 ve koordinasyonu ile Genel Durum Raporunun
hazirlanmasina dair onaylar,

39. {lgili mevzuata gore Valilik iznini gerektiren sanatsal, sosyal, kiiltiirel etkinliklerin onaylar,

40. Milli Egitim Bakanlig1 Tasima Yoluyla Egitime Erisim Yonetmeligi (11 Eyliil 2014 tarihli ve
29116 sayili Resmi Gazetede yayimlanan) geregince her egitim ve 6gretim yilinda; tasima yoluyla
egitimden faydalanacaklari, tasima kapsamina alinacak yerlesim birimlerini ve tasima merkezi
okul/kurumlari belirlemek tizere “Planlama Komisyonu” olusturulmasina iligkin onaylar,
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41. Milli Egitim Bakanlign Hayat Boyu Ogrenme Kurumlari Yénetmeligi’nin 14 {incii maddesi
geregince hayat boyu 6grenme kurumlarinin ¢ok amagl salonlarinin siyasi partiler, dernekler ve
vakiflara tahsisine iligkin onaylar; 26 nc1 maddesi geregince usta Ogretici gorevlendirilmesine
iliskin onaylar; 43 {incli maddesi geregince 6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu
kapsaminda yabanci kimlik numaras1 verilmeyenler ile kimlik belgesi olmayan yabancilarin
kurslara kayit yapilmasina dair onaylar ve personel gorevlendirme onaylart,

42. Mesleki Teknik Egitim yapilan orgiin ve yaygin egitim kurumlarinda dal agma ve kapatma
onaylari,

43. Milli Egitim Bakanlig1 tarafindan yapilan merkezi sistem sinavlara iliskin Bolge Sinav Yiiriitme
Komisyonlari Il Temsilcisi gérevlendirmelerine iliskin onaylar,

44. Ozel egitim ve dgretim kurumlariyla ilgili olarak; bina nakil, yerlesim plani, 6gretime ara
verme, haftalik galisma saatleri, program ilavesi, kademeli egitime baslanmasi, kurum temsilcisi
degisikligi, sirket nevi degisikligi, kontenjan degisikligi, yonetici personelin atama ve istifa onaylari
ile 6zel 6gretim kurumlarina iicretsiz okuma kontenjanindan yerlestirileceklere iliskin onaylar,

45. 11 Milli Egitim Miidiirliigii lehine hiikmedilen vekalet {icreti ve yargilama giderlerinin
taksitlendirilmesine iliskin onaylar,

46. Maarif Miifettisleri Bagkanligi Rehberlik, Denetim Bolgeleri ve grup taksimati onaylari ile
Yillik Faaliyet Plan1 onaylari,

47. 2698 sayili Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlar1 Kanunu'nun 5 inci maddesi geregince;
pansiyonlarda belletici gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

48. Meslek Liselerinde boliim ve laboratuvar seflikleri onaylari, mesleki ve teknik egitim okul ve
kurumlarinda atdlye ve boliim sefliklerinin gérevlendirilmesine iligskin onaylar,

49. At1l durumda bulunan ve tehlike arz eden egitim binalarinin yikilmasi ile ilgili onaylar,

50. 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanununa gére mahalli miilki amir tarafindan uygulanacak idari
para cezasi onaylari,

51. Aile Hekimligi Uygulama Yonetmeligi'nin 21. maddesi geregince, ¢alisma bdlgesi icerisinde
kalmak sartiyla aile hekimlerinin hizmet verdikleri mekanlarin degistirilmesine iligskin onaylar,

52. Aile Hekimleri ile yapilmis sozlesme imzalanmasi ve bu sdzlesmelerin sona erdirilmesine
iliskin onaylar,

53. Aile Hekimligi Uygulama Yo6netmeligi'nin 25. maddesi kapsaminda Bakanlik disinda birinci
basamak saglik hizmeti kuruluglarinda ¢alisan hekimlere Aile Hekimligi yetkisi verilmesi onaylart,
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54. Aile Sagligi Merkezleri, Aile Hekimligi Birimi, Saghk Evi, Saglik Istasyonu agilmasi,
kapatilmasi ve bunlara ad verilmesi islemlerinin onayi,

55. Ayakta Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik Kuruluslart Hakkindaki Yonetmelik hiikiimlerine
gore, verilen izin, ruhsat, bu kuruluslara yeni ilave edilecek tinite ag¢ilmasi, faaliyet durdurma ve
faaliyete son vermeye dair onaylar,

56. Ozel Tip Merkezi, Ozel Poliklinik, Miistakil laboratuvar ruhsat onaylar,

57. Agiz Dis Sagligt Merkezi/Poliklinigi/Muayenehanesi Ruhsatlandirma onaylari ile Dis Protez
Laboratuvari Ag¢ilis / Ruhsat Diizenleme onaylari,

58. Ozel Saglik Kurum ve Kuruluslarinin (Ozel Hastane, Tip Merkezi, Poliklinik, Muayenehane,
Miistakil Laboratuvar, Agiz Dis Saghigi Merkezi,/Poliklinigi/Muayenehanesi/Dis  Protez
laboratuvari) gegici olarak faaliyetlerinin durdurulmasina iliskin onaylar,

59. Ozel Hastane Ruhsat/Faaliyet izin Belgesi/Mesul Miidiirlik belgesi ve Mesul Miidiir
Yardimcisi Belgesi diizenlenmesine iligkin onaylar,

60. Hasta Haklar1 Yonetmeligi (1 Agustos 1998 tarihli ve 23420 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan) 42. Maddesi geregince Hasta Haklar1 Kurulu’na iiye olarak gorevlendirmeye dair
onaylar,

61. Mezarlik Yerlerinin Insasi ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda Y&netmelik geregince
Mezarlik Se¢cim Komisyonu olusturulmasi onaylari ile diger is ve islemlere iliskin onaylar,

62. (Miilga: 27.02.2020 tarihli ve 1794 sayili onay)

63. 2872 sayili Cevre Kanunu'nun 15 inci maddesi uyarinca proje tanitim dosyasi hazirlanmaksizin
bagslanan faaliyetlerin durdurulmasi kararlar1 onaylari,

64. 4915 sayili Kara Avciligi Kanununun 28 inci maddesi geregince verilen miilkiyetin kamuya
gecirilmesine iligkin karar onaylari,

65. 2090 sayil1 Tabii Afetlerden Zarar Goren Ciftgilere Yapilacak Yardimlar Hakkinda Kanun
uyarinca alinacak karar ve islemlere iligskin onaylar,

66. 4081 sayili Cift¢ci Mallarinin Korunmasi Hakkinda Kanun kapsaminda Vali'ye verilen yetkilere
iliskin onaylar,

67. Gida Giivenligi ve Kalitesinin Denetimi ve Kontroliine Dair Yonetmelik geregince yapilacak
islemlere ve yaptirimlar dair onaylar,
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68. 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanunun 78 inci maddesine istinaden Valilik
tarafindan verilen idari yaptirim kararlarina iliskin onaylar,

69. 2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu'nun 22 inci maddesine gore alinacak "Korunma Karar1"
onaylari,

70. Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik kapsaminda on iki aydan uzun
siireli ekonomik destek 6ddemeleri ve gegici destek ddemelerine iliskin onaylar ile haksiz olarak
yardim aldig1 tespit edilenlerden bu yardimlarin geri tahsiline veya durumu uygun olmayanlardan
tahsilden vazgegilmesine iliskin onaylar,

71. Cesitli mevzuatla Sosyal Hizmetlerle ilgili olarak verilen ig ve islemlere iliskin onaylar,

72. Ozel Huzurevleri ile Huzurevi Yash Bakim Merkezleri Yonetmeligi'ne gore, 6zel huzurevi ve
huzurevi yasl bakim merkezi acilis izin belgesi ile sorumlu miidiir belgesi onaylari,

73. Sosyal Hizmet ve Bakim Merkezlerinde kalanlar ile Cocuk Evlerinde kalan ¢ocuklarin il disina
gezi amach yapilacak ¢ikis onaylari,

74. 3289 sayili Spor Genel Miidiirliigiiniin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun 29 uncu
maddesi geregince gorevlendirilecek personel onaylari,

75. Ozel Spor kuruluslar ile ilgili 11 Ucret Tespit Komisyonu Baskanligi'nin vyiiriitiilmesi ve bu
goreve iligskin onaylar,

76. Turizm Amagch Sportif Faaliyet Yonetmeligi kapsaminda verilecek her tiirlii izin ve belgelere
iliskin onaylar,

77. 1618 sayil1 Seyahat Acentalar1 ve Seyahat Acentalar1 Birligi Kanunu’nun 29 ve 30 uncu
maddeleri geregince verilen faaliyetten men ve idari para cezasi onaylari,

78. 6948 sayil1 Sanayi Sicili Kanunu hiikiimleri geregince miilki amir tarafindan verilen idari para
cezasi onaylart,

79. 4703 sayili Uriinlere iliskin Teknik Mevzuatin Hazirlanmas1 ve Uygulanmasma Dair Kanun
hiikiimleri uyarinca Valilik tarafindan uygulanan idari para cezasi onaylari,

80. Koy Idareleri Hesap Talimatnamesi uyarinca, Merkez Ilgeye bagl kdylerin biitgelerinin tasdiki
ile biitcede 6denek aktarilmasina ve ek biitce yapilmasina iliskin onaylar,

81. Icisleri Bakanligi'nin 07.01.1994 tarih ve 22 sayili, 23.03.1994 tarih ve 151 sayili Genelgelerine
gore Belediyelerin ekonomik dmriinii doldurmus tasitlarin satisina iliskin onaylar,
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82. 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu ile 4735 Sayili Kamu Ihale Sézlesmesi Kanunu uyarinca,
Valilik Makaminin onay1 ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin olusturulmasina iligkin
onaylar,

83. 2946 Sayili Kamu Konutlar1 Kanunu ve Kamu Konutlar1 Yonetmeligi kapsaminda yapilacak
islemlere iliskin onaylar,

84. Kurumlara ait HEK ara¢ ve malzemelerin elden ¢ikarilmasina iliskin onaylar,

85. 6222 sayil1 Sporda Siddet ve Diizensizligin Onlenmesine Dair Kanuna gére 11 Spor Giivenlik
Kurulu Baskanliginin yiiriitiilmesine iliskin onaylar, ayn1 Kanunun 3 iincii maddesinin (e) bendi
uyarinca miisabaka giivenlik amiri gorevlendirilmesi,

86. 1163 sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda kurulan kooperatiflerin denetimine iligkin
onaylar,

87. Vali tarafindan verilecek diger is ve islemlere iliskin onaylar.

V. KAYMAKAMLARIN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

1. Ilge birimlerinde ¢alisan riitbesiz ve unvansiz personelin Ilgedeki kurum ve kuruluslarda bir aya
kadar gecici gorevlendirme onaylari,

2. Ilgedeki kamu gorevlilerinin izin, gdrevlendirme vb. nedenlerle gecici olarak gorevlerinden
ayrilmalar1 halinde yerlerine vekaleten gorevlendirme onaylari,

3. Ilgede gorev yapan tiim personelin il dis1 gérevlendirme onaylari ile arag gdrevlendirme onaylari,
4. Tlgede gorevli kamu personelinin izinlerini yurtdisinda gegirmelerine iligkin onaylar,

5. Egitim Programi onaylari ile bu programlarda yer alacak yonetici personelin ve kursiyerlerin
gorevlendirilmesi onaylari,

6. Personelin her tiirlii kongre, seminer, toplant1 v.b. faaliyetlere katilmalarina iliskin il dis1 onaylar,

7. lige Milli Egitim Miidiirliikleri kadrolarinda egitim-dgretim hizmetleri simifinda gérev yapan
personel ile bagli kurum ve okullarda yonetici konumunda gorev yapan personelin gegici gorevli ve
izinli oldugu durumlarda; miidiir vekili, miidiir bagyardimcis: vekili, miidiir yardimcist vekili ve
midiir yetkili 6gretmen gorevlendirilmelerine iliskin onaylar ile okullarda belletici 6gretmen
gorevlendirmesi onaylari,

8. Milli Egitim Bakanligina bagli Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlar1 Alan/Boliim,

Atdlye ve Laboratuvar Sefliklerine Iliskin Yonergenin 8 inci maddesi cercevesinde Okul ve
Kurumlarin Alan (boliim) Sefligi, Atolye Sefligi ve Laboratuvar Sefligine gorevlendirme onaylari,
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9. Ilgelerde 6gretmen agig1 bulunan okullarla ilgili mevzuat cergevesinde norm kadro fazlasi
konumunda bulunan dgretmenler ile ilce emrine atanan kadrolu 6gretmenlerin bos gecen dersleri
doldurmak ve yasal ders saatlerini tamamlamak iizere okullara gorevlendirilmeleri ile ek ders iicreti
karsilig1 6gretmen gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

10. Ozel dgretim kurumlarinda gorevlendirilecek kadrolu/iicretli personelin ¢alisma izin onaylari,
istifa/sozlesme feshi/galisma siiresi bitimi diizenlenen ayrilis onaylari, ¢alisma izninin uzatildigina
iliskin toplu onaylar,

11. Mesleki Teknik Egitim kapsaminda Ciraklik egitiminin baslatilmasmna iliskin onaylar1 Ile
ustalik egitimine iliskin yer ve takvim onaylari.

12. Ozel Ogretim Kurumlarinin ilgelerde yapilan yabanci dil ve meslek edindirme kurslarinin smav
onaylarinin alinmast,

13. Ozel okul ve kurum miidiirlerinin izinli oldugu dénemde, yerlerine vekaleten gdrevlendirme
onaylari,

14. Ozel egitim kurumlarinin (6zel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinin), dgrenci ve kursiyerleri
magdur etmeyecek bigimde, yillik calisma takviminde Ongdriilmeyen ve kurumlarda yapilacak
boya, badana gibi tadilat nedeni ile 15 (on bes) giinli gegmeyen egitim-0gretime ara verme onaylari,

15. Ozel Ana Okullarini yariyil ve yaz tatillerinde grenime devam etmelerine iliskin onaylar,

16. Kurumlara ait salon, tesis ve misafirhanelerin gecici kiralanmasi ve tahsis islemlerine iliskin
onay ve yazilar,

17. Tlge Halk Egitim Merkezlerince islemleri yiiriitiilen ve 6zel mevzuati bulunan Trafik ve Cevre
Bilgisi Dersi, Direksiyon Egitimi Ogreticiligi Kursu, MTSK Direksiyon Sinav Sorumlusu kursu, Is
Makineleri Kullanma Sertifikas1 (Operatorliikk Belgesi) Kursu, Avcr Egitimi Kursu, Tiirk Halk
Oyunlari, Yore Oyunlar1 Ogreticisi Yetistirme Kurslarinin smav komisyonunun kurulmasi, kurs
acma, kapatma ve personel gorevlendirme onaylari,

18. Milli Egitim Bakanligr ile diger bakanlik, genel miidiirliikk, resmi kurum ve kuruluslarla
diizenlenen isbirligi protokolleri kapsaminda Ilcelerde agilacak her tiirlii meslek kurslari ile
gelistirme ve uyum kurslarinn 11 istihdam Kurulu'nun kararindan sonra agilmalarina iliskin onaylar
ile bu kurslar sonucunda verilecek belgelerin imzalanmasi,

19. 4733 sayili Tiitiin ve Alkol Piyasasinin Diizenlenmesine Dair Kanunun Ek 1’nci maddesi
geregince, Icisleri Bakanlhig ile Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu arasinda imzalanan
25/11/2013 tarihli “Satis Belgesi Islemlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin Isbirligi Protokolii”
kapsaminda Ilgelerde, tiitiin mamulii, alkol ve alkollii i¢ki satis belgesi verilmesine iliskin imza ve
onaylar,
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20. Is Yeri Agcma ve Calisma Ruhsatlarma Iliskin Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair
Yonetmeligin 14. maddesine gore verilecek goriis yazilarinin imzalanmasi. (31.08.2020 tarih ve
6080 say1l1 onay ile eklendi.)

VI. KAYMAKAM ADAYLARININ iMZALAYACAGI YAZILAR
Valinin uygun gordiigii konulardaki evraklarin imzalanmasi ve vatandas dilekgelerinin ilgili

birimlere havale edilmesi.

VII.  VALILIK BiRiM MUDURLERININ KURUMLARINA MUNHASIRAN
IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- Valilik birim mudiirliiklerinde goérevli miihendis, bilgisayara isletmeni, programci, tekniker,
teknisyen, V.H.K.I., sofér, hizmetli ve esdeger kadrolardaki diger personel ile Valilikte gegici
gorevli personelin yillik ve mazeret izinleri ile hastalik ve refakat izinleri,

2- Apostil Serhlerinin Il Hukuk Isleri Sube Miidiirii (Hukuk Miisaviri), Il Yaz1 Isleri Miidiirii veya il
Idare Kurulu Miidiirii tarafindan imzalanmast.

VIIl. iL HUKUK iSLERi MUDURU (HUKUK MUSAVIRI) NUN iMZALAYACAGI
YAZILAR VE YURUTECEGi GOREVLER

1. Vali tarafindan havale edilen konularda hazirlanan hukuki goriis ya da rapor hazirlanmasi ve
Makama sunumunu igeren yazilar,

2. Vali tarafindan gorevlendirilmesi halinde idari Yargida Valiligin temsil edilmesi ve savunmada
bulunulmasina iliskin is ve islemlerin yliriitiilmesi,

3. Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge, genelge veya Vali onayi ile verilen kurul veya komisyon
baskanlig1 gorevinin yiiriitiilmesi ve bu gorev kaynaklanan yazilarin imzalanmasi,

4. 5233 sayili Terdr ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda Kanunun
uygulanmasina iliskin ig ve islemlerin ve bu konu ile ilgili olarak olusturulacak komisyon
baskanlig1 gorevinin yiiriitiilmesi ve ilgili is ve islemler,

5. Toplanti ve Gosteri Yiriylisleri Kanununun Uygulanmasina Dair Yonetmelik uyarinca;
diizenleme kurulu bagkan ve tiyelerine yapilacak her tiirlii tebligatin imzalanmasi,

6. 11 Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin yetki alanina giren inceleme ve denetleme gorevleri ile ilgili
yazilar,

7. 11 Hukuk Isleri Miidiirliigii’ne bagl birimlerde, kendilerine bagl birimlerle ilgili olarak Vali
Yardimcilarina verilen yetki ve gérevlerin kullanilmasina iliskin imza ve onaylar,

8. Bakim belgeleri, noterliklerce diizenlenen vekaletnameler ve tasdik serhlerinin imzalanmasi,

9. Dilekge ve evrak havalesi ile Vali tarafindan verilen diger gorevlere iligkin yazilar,
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IX. BIRIM AMIRLERININ iMZALAYACAGI ve ONAYLAYACAGI YAZILAR

1. Valilik Makamina hitaben yazilan yazilar,
2. Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve Ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar,

3. Vali yardimcilan tetkikinden gecen, alt birimlere ve ilgelere gonderilecek genelgelerin
duyurulmasina iliskin yazilar,

4. Vali ve Vali Yardimcisinin onayindan ¢ikan evrakin génderilmesine iliskin yazilar,

5. Birimler (kurumlar) aras1 yazismalarda, icrai ve bir hak dogurmayan, sadece bilgilendirmeye
yonelik yazilar,

6. Yeni bir hak ve gorev dogurmayan, bir direktifi veya icra talimatlarin1 kapsamayan, Vali veya
Vali Yardimcilarinca imzalanmasi gerekenlerin diginda kalan ve 5442 sayili il Idaresi Kanununun 9.
maddesinin (B) fikrasinda belirtilen "Hesabata ve Teknik Hususlara" ait yazilar,

7. Vali veya Vali Yardimcilarinin onayindan ge¢mis kararlarin, duyuru mahiyetindeki evrakin
Kaymakamliklara veya ilgili mercilere gonderilmesine iliskin yazilar,

8. Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda Ilgelere, diger kurum ve kuruluslara ve belediyelere
yazilan yazilar,

9. Bir konu ve faaliyet hakkinda kamu kurum ve kuruluslarinin, kurum goriislerinin istenmesi ve
bildirilmesine ait yazismalar ile alt dlgekli plan yapma yetkisini sahip kuruluslarca Il Miidiirliigiine
yazilan goriis yazilarina verilen cevap yazilarinin imzalanmasi,

10. Kurumlarm belirli donemlerde Bakanliklara mutat olarak gonderecekleri teknik ve istatistiki
bilgilere iligkin yazilar,

11. Tip formlarla bilgi alma veya bilgi verme niteliginde olan ve Vali veya Vali Yardimcilarinin
goriis ve katkisin1 gerektirmeyen yazilar,

12. Istatistiki raporlari hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda ilgi
kuruluslardan bilgi ve belge istenmesi, gonderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

13. Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iligskin basvuru ve

dilekgelerin kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine dair
yazilar,
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14. Yetkili merciler tarafindan verilmis olan belge ve ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iligkin
yazilar,

15. Uygulanan idari yaptirim kararlar1 baglaminda yapilan is ve islemler ile ilgili tebligat ve diger
yazigmalarin imzalanmasi,

16. Yetkili mercilerden alinacak kararlar ve onaylarin olusmasi i¢in gerekli bilgi ve belgelerin
toplanmasina iligkin yazilar,

17. Adli ve Idari Yarg tarafindan (icra daireleri dahil) Valilik arac1 kilimmadan dogrudan gelen
yazilara verilecek cevabi yazilar,

18. Danistay, Sayistay, Bolge idare Mahkemeleri, Idari Mahkemeler, Vergi Mahkemeleri ve Adli
Mahkemelerde agilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin mahkemeye gonderilmesine iliskin
yazilar,

19. Adres bakimindan yanlis gelmis yazilarin ilgili birimlere veya geldigi birime gdnderilmesine
iliskin yazilar,

20. 11 Midiirliiklerinde gorevli olup atamas1 Vali onay1 ile yapilan personelden; sube miidiirii ve
tizerinde unvan ve riitbeye sahip olanlar disindakilerin emeklilik islemlerine ve aday memurlarin
adayliklarinin kaldirilarak asaleten atanmalarina, askerlik doniisii goreve baslamalarma iliskin
onaylar ile bu personelin memurluktan ¢ekilme, goérevden ¢ekilmis sayillma ve goreve yeniden
baslamalarina iligskin onaylar,

21. Ozliik dosyalart il miidiirliiklerinde tutulan personelin kademe ve derece yiikselmesine iliskin
onaylar,

22. Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iligkin yazilarin alt birimlere gonderilmesi yazilar
ile kadro, derece ilerlemesinin ilgililere duyurulmasina iliskin yazilar,

23. Yer degistiren personelin 6zliikk dosyalarinin ilgili birimlere gonderilmesi ile ilgili yazilar,
24. Kurum personelinin izin doniigii géreve baglamasi ve goérevden ayrilmasina iliskin yazilar,

25. Ozliik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve ilgililerine duyurulmasimna
iliskin yazilar ile il personeline ait 6zliik dosyalarinin istenmesi ve gonderilmesine iliskin yazilar,

26. Aday devlet memurlarmin asalet tasdiki igin doldurulan teklif formlarinin gonderilmesine
iliskin yazilar,

27. Birim amirleri disinda kalan personele iliskin arsiv arastirmasit ve giivenlik sorusturmasi
istenmesine iligkin yazilar,
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28. Disiplin Amirleri Yonetmeligi cercevesinde, Valinin takdir yetkisi disinda kalan her tiirli
arastirma Ve sorusturma onaylari ile disiplin cezalarinin onaylari,

29. 11 personelinin kurum kimlik kartlarinin imzalanmast,

30. Vali ve Vali Yardimcilarinin onaylayacaklar1 disinda kalanlardan; il Miidiir Yardimcisi, Sube
Midiiri, Sef, kurum ve okul miidiirleri ile diger yonetici personelin yillik, hastalik, refakat, mazeret
izinleri, bu personelin izinli veya gorevli olduklari tarihlerde yerlerine vekalete iliskin onaylar ile

diger tiim personelin ayliksiz izne ayrilma onaylari,

31. Vali ve Vali Yardimcilarinin verecekleri onaylar disinda kalan Il personeline iliskin vekaleten
gorevlendirme onaylari,

32. Kamu Kurum ve Kuruluglari tarafindan diizenlenen her tiirlii kongre, seminer, toplant1 v.b.
faaliyetlere katilacak olanlardan Vali ve Vali Yardimcilarinin onay verecekleri diginda kalan il
personelinin il i¢i ve il dis1 gérevlendirme ve arag gérevlendirme onaylari,

33. Kamu kurum ve kuruluslar tarafindan diizenlenecek olan hizmet i¢i egitim, kurs, kongre,

toplantt ve seminerlere yonetici ve unvanli durumda olmayan II personeli arasindan egitim
yoneticileri ve personel gorevlendirme onaylari,

34. Kurumlarin hizmetlerinden yararlananlara yonelik sportif, sosyal ve kiiltiirel amagli il i¢i ve il
dis1 gezi onaylari,

35. Hizmet ve meslek i¢i egitim ve kurslarla ilgili yazilar,

36. Meslek ici egitim kurslarinin baslayis ve bitislerinin Bakanliklara bildirilmesine iligkin yazilar,
37. Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere bildirilmesi i¢in yazilan yazilar,

38. Tasmir Mal Yonetmeligi'nin uygulamasina iliskin yazilar ve onaylar,

39. Déner Sermaye Isletmesi bulunan kurumlarda bu isletmenin faaliyet ve ¢alismalari ile ilgili
olarak yazilacak yazilar,

40. Dernek, Vakif, Kooperatif vb. tiizel kisiliklere yazilan kongre, toplant1 ve benzeri yazilari,

41. Kurumlara ait (il birimlerinin kullaniminda bulunan) salon, tesis ve misafirhanelerin gegici
kiralanmasi ve tahsis islemlerine iliskin onay ve yazilar,

42. Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve diger mevzuat uyarinca Vali, Vali Yardimcist ve Birim Amirinin
Bagkanliginda kurulmas1 emredilenler disinda olusturulacak komisyon onaylari,

43. Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y6netmelige gore yapilacak her tiirlii is ve islemlere iligkin onaylar,
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44. Yiikleniciler ile isletmecilere noter vasitasiyla ¢ekilecek ihbarnamelerin yapilmasi.

X. BiRIM AMIRLERININ KURUMLARINA MUNHASIRAN iMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR

A. IL JANDARMA KOMUTANI VE iLL EMNIiYET MUDURU IiLE DIiGER
YONETICILERIN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

1. Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine gonderilmesine iliskin yazilar,

2. Emniyet Miidiirliigii Il Merkez Birimlerinde gorevli personelin her tiirlii izinleri ve izne ayrilan
personelin yerine vekalet edeceklere iligskin onaylar,

3. Emniyet Merkez Birimlerinde gorevli tiim personelin kurs, seminer, toplanti vb. nedenler veya
adli, idari ve dnleyici gorevlerini yerine getirmek iizere (Toplu olarak Il disina kuvvet sevki haric)
aracl ve aragsiz il i¢i ve il dig1 gorevlendirilmelerinin "Vali adina" onaylanmasi,

4. Doktor raporuyla ambulans, giivenlik ve saglik personeli esliginde sevki gerekli goriilen
hastalarin sevkleriyle ilgili il i¢i ve 11 dis1 personel gorevlendirme onaylari,

5. Emniyet ve Jandarma personelinin evlilik izinlerine iliskin onaylar,

6. Emniyet Miidiirliigii Yardimci1 Hizmetler Sinifi Personelinin 6zlikk haklari, bir {ist 6grenimi
bitirme, hizmet birlestirme, derece ve kademe ilerlemelerinin onaylanmasi,

7. Guivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim is ve islemlerin
yiiriitiilmesine iliskin yazilar (il Emniyet Miidiir Yardimcis1)

8. Emniyet mudiirligiiniin gérev alanina giren konulara miinhasir olmak {izere; yapilan ¢aligmalar
ve sunulan hizmetler hususunda Valilik Makaminin izni ile yazili ve gorsel basina verilecek bilgi ve
yapilacak agiklamalara iliskin yazilar,

9. Kaybolan ve bulunan ¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iligskin belgelerin imzalanmasi,
bu konuda ildeki diger kurumlarla gerekli yazismalarin yapilmasi (il Emniyet Miidiir Yardimcisi-il
Jandarma Komutan Yardimcisi),

10. Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usil ve

Esaslarma Iliskin Tiiziik geregince;

a) Patlayici madde imha islemlerine iliskin onay ve yazilar (Il Emniyet Miidiir Yardimcisi-il
Jandarma Komutan Yardimecisi),
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b) Patlayici madde nakledenlere ait giivenlik belgesi ve atesleyici Yyeterlilik belgelerinin
imzalanmasi(il Emniyet Miidiir Yardimcisi-il Jandarma Komutan Yardimcist),

C) Barut ve av malzemeleri satis izin belge ve onaylarinin imzalanmast,
¢) Patlayict madde satin alma ve kullanma izin belge ve onaylarinin imzalanmasi,
d) Piroteknik malzeme satin alma ve satis izin belge ve onaylarinin imzalanmasi,

e) Patlayici madde sevk islemlerine iliskin yazilarin yazilmasi ((Il Emniyet Miidiir Yardimecisi-il
Jandarma Komutan Yardimcisi),

11. Patlayic1 Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik gere§i imha islemlerine
iliskin onaylar (Il Emniyet Miidiir Yardimcisi-il Jandarma Komutan Yardimcist),

12. 6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore ¢ikartilan Atesli
Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Y onetmelik geregince;

a) Bagvuru ile ilgili olarak Yonetmeligin 16. maddesi geregince yapilacak yazismalar ve dosyanin
tamamlanmasi ile ilgili diger yazismalar (Il Emniyet Miidiir Yardimcisi-il Jandarma Komutan
Yardimcist),

b) Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarinin yeni adreslerinin bulundugu miilki amirlige
gdnderilmesine iliskin yazilar (Il Emniyet Miidiir Yardimcisi-il Jandarma Komutan Yardimecisi),

¢) Ruhsat yenileme, devir ve adres tespiti islemlerine iliskin yazilar(il Emniyet Miidiir Yardimecisi-il
Jandarma Komutan Yardimcisi),

¢) Silah Satin Alma Yetki BelgeSinin imzalanmasi, ruhsatli silahlarin tamir, atis veya adres
degistirme gibi nedenlerle nakledilmesi i¢in verilen silah nakil belgeSinin imzalanmasi, atesli ve
atessiz silahlar1 tamir yerlerinde ¢alisan gorevliler igin silah nakil belgesinin imzalanmasi,
silahlarda yapilacak tamir ve degisikliklere iliskin tadilat izin onaylari,

d) Sorumluluk sahasi igerisinde mermi satin alma belgelerinin imzalanmas: (Il Emniyet Miidiir
Yardimecisi-Il Jandarma Komutan Yardimcisi),

e) Ruhsat1 iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve mahkeme
kararlarnin istenilmesine iliskin yazilar (Il Emniyet Miidiir Yardimcisi-il Jandarma Komutan
Yardimcist),

f) Ekspertiz Raporu aldirilacak silahlarin Kriminal Laboratuarlarina génderme yazilari(il Emniyet
Miidiir Yardimcisi-il Jandarma Komutan Yardimcisi),

13. 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarmin Yapimi,
Alimi, Satim1 ve Bulundurulmasma Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Yénetmelik geregince
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yivsiz tiifek ruhsatnamesi verilmesine, ruhsatnamenin iptal edilmesine ve yivsiz tiifek satin alma
belgesi diizenlenmesine iligskin onaylar,
14. 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Y&netmeligin;

a) 8 inci maddesine istinaden 6zel giivenlik izni verilen kisi ve kuruluslar i¢in diizenlenen Ek-1 deki
"Ozel Giivenlik Izin Belgesi" nin imzalanmast,

b) 9 uncu maddesine istinaden verilen "Gegici ve Acil Durumlarda Ozel Giivenlik izni" belgesinin
imzalanmasi,

c) 17 ve 21 inci maddeler kapsaminda diizenlenen "Ozel Giivenlik Calisma Izin Olurlar" ve
"Kimlik Belgesi"nin imzalanmas: (il Emniyet Miidiir Yardimcisi-il Jandarma Komutan
Yardimcisti),

¢) 23 iincii maddesine istinaden Alarm izleme Merkezi Kurma ve Isletme Belgelerinin imzalanmasi
ve iptali,

d) 25 inci maddesine istinaden tanzim olunan Silah ve Mermi Satin Alma ve Nakil Belgesinin
imzalanmas (il Emniyet Miidiir Yardimcisi-Il Jandarma Komutan Yardimcist),

e) 41. maddesine gore diizenlenen "Ozel Giivenlik Egitim Sertifikas1" onaylari(il Emniyet Miidiir
Yardimcisi-il Jandarma Komutan Yardimeisi),

f) Ozel giivenlik gorevlilerinin uygulamali atis smavlari, tabanca ve uzun namlulu hizmet igi atis
egitimi ile egitim kurumlarina atis egitimi hizmet satis1 onaylar1 (Il Emniyet Miidiir Yardimecisi-il
Jandarma Komutan Yardimcisi),

15. Para ve degerli esya naklindeki gorev belgesi ve olurlarinin imzalanmasi,

16. Koruma, Giivenlik ve Tahliye Planlarina iligkin yazigmalarin imzalanmasi,

17. Havai figek gosteri yapilmasina iliskin onaylar,

18. Vali veya Vali Yardimcilarin onayindan ge¢mis islem ve kararlarin merciine gonderilmesi ve
muhatabina tebligine iliskin yazilar.

B. iL SiviL TOPLUMLA iLIiSKILER MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR

1. Dernek, Dernek Subesi, Federasyon ve Konfederasyonlarin kurulus evrakinin ve tiiziiklerinin
incelenmesi ve dernege teblig edilmesine dair yazilarin imzalanmasi,

2. Derneklerin faaliyette olup olmadiklarmna iligkin yazilar,

3. Yardim Toplama Kararlarina iligskin gerekli tebligatlarin yapilmasi ile ilgili yazilar,
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4. Yardim toplama yetkisi verilen tiizel kisilik gorevlilerine mevzuat kapsaminda diizenlenen kimlik
belgelerinin imzalanmasi,

5. Derneklerin kurulus bildirimi disindaki her tiirli miiracaatina iligkin evraklarin havalesi ve
derneklerin talepleri dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belgeleri,

6. Dernekler Yonetmeligi'nin 83. maddesi uyarinca verilen beyannamenin alinmasi ve incelenmesi,

7. Siyasi Partilerin ve sendikalarin, se¢imlere iliskin is ve islemleri ile agik alan faaliyetleriyle ilgili
is ve islemleri hari¢ olmak tiizere, her tiirlii miiracaatlarina ait evraklarin teslim alinmasi, alinan
evraklara ait Alind1 Belgesi diizenlenmesi.

C. IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR

1. 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu’nun; 68 inci maddesi (c) bendi geregince verilecek idari
para cezasi onaylari,

2. 5901 sayili Tiirk Vatandashgr Kanununa gore yapilan tiim bildirimleri ve yazigmalarin
Imzalanmast,

3. 5682 sayili Pasaport Kanunu kapsaminda; Hususi Damgali Pasaportlar ve Hizmet Damgali
Pasaportlara iliskin miiracaatlarin alinmasi, onaylanmasi ve diizenlenmesi (Il Niifus ve Vatandaslik
Midiirti), Umuma Mahsus Pasaportlara iliskin miiracaatlarin alinmasi, onaylanmasi ve
diizenlenmesi (Ilge Niifus Miidiirii),

4. Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigii ile yapilan; Valilik tasarrufu gerektirmeyen
yazismalar ile 6denek, demirbas malzeme, sarf malzemesi talepleri ve Genel Miidiirliik arsivinden
belge- bilgi ve goriis istenmesine iliskin yazilar,

5. Valilik tasarrufu gerektirmeyen dilekgelerin havale islemleri,

6. Ilge Niifus Miidiirliikleri ile yapilan yazigmalar ile Ilge Niifus Miidiirliiklerinin is ve islemlerine
iliskin istatistiki verilerin istenmesine iligkin yazilar.

C.iL GOC IDARESi MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

1. 6458 Sayil1 Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu kapsaminda;

a) Ikamet izninin uzatilmasi, izin talebinin reddi, iptali veya uzatilmamasi, ikamet izni
bagvurusunun kabul edilemez olduguna veya geri ¢ekilmesine ya da geri ¢ekilmis sayilmasi, sinir
dis1 etme, idari gozetim, seyahat belgesi diizenlenmesi ve idari para cezasi verilmesine iliskin
kararlarin uygulanmasina iligkin iglemler ile diger islemlerle ilgili yazilarin ilgililere teblig yazilari,
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b) Ikamette kesinti ve ikamet izinleri arasindaki gecislerle ilgili islemlere iliskin yazilar,

2. Yabancilarin Tirkiye’yi Terk Etmelerine davet edilmeleri ile ilgili yazilar ve sinir dist
edilmelerine iligkin iglemlerle ilgili yazilar,

3. Yabancilarin ikamet izin tlirlerine gére kimlik ve miiracaat belgeleri ile ikameti bulunmadigi
halde iilkemizde yasayan (vize muafiyeti, gecici koruma v.b.) yabancilar i¢in yapilan tahkikat

yazilari,

4. Uluslararas1 Koruma Bagvuru Sahibi ve Uluslararasi Koruma Statii Sahibi yabancilara yonelik
Gog-Net Sistemi tizerinden yapilacak her tiirlii is ve islemlerin onaylari,

5. Uluslararas1t Koruma Bagvuru Sahibi ve Uluslararas1 Koruma Stati Sahibi yabancilara verilen
kimlik belgelerinin imzalanmasi,

6. GoOg-Net Sistemi lizerinden yabancilara yonelik yapilan her tiirlii islemlere (tahdit, tclincii
iilkeye ¢ikis, kendi iilkesine doniis) iliskin onaylar ile bu islemlere iliskin yazilar,

7. Gegici Koruma kapsamindaki yabancilarin sevk igslemlerine iliskin yazilar,
8. Yabancilarin il disina ¢ikislari i¢in verilen yol izin belgelerinin imzalanmast,
9. Smur dis1 edilecek yabancilarin Geri Gonderme Merkezlerine, sinir kapilarina ya da bir geri

Gonderme Merkezinden baska bir Geri Gonderme Merkezine sevk islemleri ile noter, hastane gibi
yerlere sevklerine iliskin onaylar.

D. iL AFET VE ACIiL DURUM MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

1. Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diismesi v.b. gibi durumlarda ara¢ ve arama kurtarma
personelinin olay yerine sevkine iliskin yazi ve onaylar,

2. Afet Etiit Raporlarinin onaylanmast,

3. Afet acil yardim 6deneklerinin harcanmasina iliskin onay ve yazilar,

4. Sivil Savunma Talimati onaylari,

5. Mesaj formlar1 veya tip formlarla bilgi alma ve bilgi verme niteligindeki yazilar,

6. AFAD Baskanligina periyodik olarak gonderilen raporlar ve yazilar,
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7. Afet Sebebiyle Yapilan ve Yapilacak Olan Binalarin Borglandirma Bedellerinden Yapilacak
Indirimler Hakkinda Y®&netmelik kapsaminda olusturulan Gelir Tespit Komisyonu Baskanlig
gorevinin yiritilmesi ve Evini Yapana Yardim (EYY) kapsaminda yapilan 6demelere iliskin
onaylar.

E. iL OZEL iDARESiIi GENEL SEKRETERININ iIMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

1. 11 Ozel idaresi Merkez Teskilatindaki alt birimlere yazilan yazilar,

2. 11 Ozel 1dare Idaresi personelinin Il igi ve il dis1 ara¢ ve personel gérevlendirilmesiyle ilgili yazi
ve onaylar,

3. Koy Yerlesme Alan1 Uygulama Yonetmeligi ve Plansiz Alanlar imar Y&netmeligi hiikiimleri
kapsaminda, kdy ve mezralarin yerlesik alanlarinda ve civarinda sadece koy niifusuna kayith ve
koyde siirekli oturanlarca yapilan ve yap1 ruhsati gerektirmeyen konut, tarim ve hayvancilik amacgl
yapilara it projelerin fen ve saglik kurallarina uygun olduguna dair goriis yazilarinin Vali adina
imzalanmasi,

4. Is Yeri A¢gma ve Calisma Ruhsatlarma Iliskin Yonetmelik kapsaminda ikinci ve iiglincii sinif
gayri sithhi miiesseselere ait isyeri agma ve ¢alisma ruhsatlarin imzalanmast,

5. Merkez Ilgede, Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarma Iliskin Yonetmelik kapsaminda sthhi
isyerleri ile umuma agik istirahat ve eglence yerlerine ait (alkollii i¢ki satis1 yapilan isyerleri harig)
igsyeri agma ve calisma ruhsatlarinin imzalanmasi,

6. i1 Ozel idaresi Disiplin Kurulu Baskanliginin yiiriitiilmesi,

7. 11 Ozel Idaresi hizmetlerinin yiiriitiilmesi ile ilgili olarak diger kurum ve kuruluslara yazilan
yazilarin Vali adina imzalanmasi.

F. IL MUFTUSUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR
1. Vaaz ve irsat hizmetleri ile ilgili is ve islemlere iligskin yazilar,

2. Hac ve Umre ile kurban hizmetlerine iliskin is ve islemlere iliskin yazilar,
3. Yayin islerine iliskin is ve islemler,

4. 11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirliigiince yiiriitiilmesi gereken yardim toplama faaliyetlerine
iliskin taleplerin Miidiirliige iletilmesi ve islemlerin oradan yiiriitiilmesine dair is ve islemlere
iliskin yazilar,

5. Diyanet Isleri Baskanligi'ndan ddenek talep yazilari,
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6. 11 Miiftiiliigii personelinin goreve baslama ve ayrilisina iliskin olarak Diyanet Isleri Baskanligi'na,
diger il Miiftiiliiklerine ve Ilge Miiftiiliiklerine yazilacak yazilar.

G. AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDURUNUN iMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR

1. Ucret karsilig1 ek ders verdirilmesine iliskin onaylar,

2. Saglik kuruluslari tarafindan tedavi amaciyla 11 disina sevk edilen kurum bakimindaki kisilere
refakat edecek personelin gorevlendirilmesine iliskin onay ve yazilar,

3. 2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan cocuklarin kamu
kurumlarinda istihdam edilmelerine iliskin yazigmalar,

4. Sosyal Hizmet Kuruluslar tarafindan yiiriitiilen; Korunmaya Muhtag Cocuklar, Sokakta Yasayan
ve Calistirlan Cocuklar, Oziirliiler, Yashlar, Evlat Edinme, Kadin Konuk Evleri ile ilgili onaylar ile
Valilikler aras1 yapilan yazismalar,

5. 5395 Sayili Cocuk Koruma Kanunu ile ilgili is ve islemlere iligkin onaylar ile diger yazigsmalar,

6. Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik kapsaminda on iki aya kadar stireli
ekonomik destek ddemeleri ve gegici destek ddemelerine iliskin onaylar,

7. Hizmet i¢i egitimle ilgili komisyon onaylari.

H. CEVRE VE SEHIRCILIiK iL MUDURUNUN iIMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

1. Atiklarla ilgili olarak kuruluslarin yetkilendirilmesi veya yetki iptaline iliskin onay ve yazilar,

2. Yaklagik Maliyet, Is Deneyim Belgesi, gecici ve kesin Kabul Tutanaklari ile Hakedis, Nakliye ve
Fiyat Analizi Teknik Heyet onaylari,

3. Kaymakamliklara yazilan kesif 6zeti, yaklasik maliyet hesabi, personel gorevlendirilmesi, teknik
rapor diizenlenmesi, hak edis raporu, vaziyet plani ile proje hazirlanmasina iliskin yazilar,

4. Teknik heyet tespit onaylar,.
5. Perakende komiir saticilart i¢in diizenlenen Kat1 Yakit Satic1 Kayit Belgesi tanzimi,

6. Her Oolgekteki planlamaya esas olarak hazirlanan Jeolojik-Jeoteknik Etiit Raporlarinin
onaylanmasi ve ilgili kurum ve yiikleniciye gonderilmesine iliskin yazilar,

7. Kontrol tegkilat1 belirlenmesine iliskin onaylar ve ilgili yazilar,
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8. Thzarat is programlarinin tasdiki,

9. Devletin hiikkiim ve tasarrufu altinda bulunan yerler ve Hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasinir-
taginmaz mallarla ilgili yapilacak her tiirli is ve isleme iliskin; kamu kurum ve kuruluslari, gercek
ve tiizel kisiler ile ilgili borsa ve odalardan bilgi isteme ve bilgi verilmesine iliskin yazilar ile
Bakanliklardan gelen ve kamu kurum ve kuruluslarina ilgilendiren; genelge, genel teblig ve genel
yazilarin bu kamu kurum ve kuruluslarina génderilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi,

10. Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilar (Milli Emlak Miidiirii).

I. GENCLIK HIiZMETLERIi VE SPOR iL MUDURUNUN iIMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR

1. 3289 sayili Spor Genel Midiirliigiiniin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun 29. Maddesi
geregince gorevlendirilecekler ile Genglik Hizmetleri ve Spor 11 Miidiirliigii faaliyetleri kapsaminda
yurt iginde, yurt diginda, Ilimizde ve diger illerde yapilacak her tiirlii miisabaka, etkinlik ve
faaliyetlerde gorevlendirilecek kamu kurum ve kurulusu personeli ile 6grencilerin kurumlarindan
muvafakat istenmesine iligskin yazilar,

2. Genglik Hizmetleri ve Spor Il Miidiirliigii faaliyetleri kapsaminda Ilimizde ve diger illerde
yapilacak her tiirlii miisabaka, etkinlik ve faaliyetlerde gorev alacak Genglik Hizmetleri ve Spor Il
Miidiirligii personelinin miisabaka, etkinlik ve faaliyet siiresince gorevlendirilmesi onaylari,

3. Spor tesislerinin giiniibirlik tahsislerine iligkin onaylar,

4. Genglik ve Spor Kuliiplerinin spor brans ilavesi tescil islem onaylari,

5. Spor Genel Miidiirliigii isletme Yonetmeliginde belirtilen tiim konulardaki yazismalar ile onaylanan
tahsislerin ve sézlesmelerinin imzalanmast,

6. Her tiirlii miisabaka ile ilgili bilet ¢ikis onaylari,
7. Agilmasina onay verilen Ozel Spor Tesislerine ait belgelerin imzalanmasi,

8. Il ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu, idareci ve
antrendrlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalari i¢in yazilan yazilar,

9. Spor Genel Miudiirliigiine gonderilmesi gereken % 5 ve % 7 paylarin gonderilmesine iliskin
onaylar,

10. 1l iginde ve il disinda yapilan spor miisabakalari, faaliyet ve etkinliklere katilan kafilelerde bulunan

sporcu, oyuncu, miizisyen, hakem, antrenér, monitdr, yoneticiler vb. diger gorevlilere yapilacak
O0demelerin tahakkuk, avans ve 6deme onaylari,
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11. Il Miidiirliigii Biitgesi ve biitce 6denekleri arasinda yapilacak aktarmalarla ile ilgili yazilar,

12. Spor Genel Miidiirliigii BIMBA (Biitge, ihale, Muhasebe, Bilet ve Ayniyat) Yonetmeligi
kapsaminda yapilacak mal ve hizmet alimlar1 ile bakim ve onarimlarin yaptirilmasina iligkin
onaylar ile diger yazilar,

13. Genglik Merkezlerinde agilacak kurslarla ilgili gérevlendirilecek egitmenlerin gorevlendirme ve
icret ddeme onaylari,

14. llgili mevzuat geregince, genglik ve spor faaliyetlerine katilarak basarili olan sporcu ve genglere
verilmek tizere diizenlenen basar1 ve katilim belgeleri,

i. IL DEFTERDARI VE DIGER YONETICILERIN IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR

1. Defterdarlik birimlerinin teknik konulara ve hesabata miiteallik is ve islemleri ile istatistiki
bilgilerin Maliye Bakanligina gonderilmesine iliskin yazilar,

2. Diger 11 Defterdarliklari ile Vergi Dairesi Baskanliklarma yazilacak teknik konulara ve hesabata
iliskin yazilar ile bilgi isteme yazilari,

3. Defterdarlik merkez ve il¢e birimlerinde gorev yapan Bakanlik atamali personelin ayliksiz izin
talep dilekcelerinin Maliye Bakanligina gonderilmesine iliskin yazilar,

4. Maliye Bakanligindan gelen her tiirli terfi onaylarinin ilge birimlerine gonderilmesine iliskin
yazilar ile atama onaylarinin merkez ve ilge birimlerine gonderilmesine iliskin yazilar,

5. Hizmet i¢i egitim faaliyetlerine iligkin Maliye Bakanligi birimleri ile yapilan yazigsmalar ile
egitim faaliyeti onaylarinin ilge birimlerine gonderilmesine iligskin yazilar,

6. Maliye Bakanligina yazilacak Odenek talep yazilart ile gelen odeneklerin birimlere
gonderilmesine ve duyurulmasina iliskin yazilar,

7. Defterdarlik merkez ve ilge birimlerinde gorevli Bakanlik atamali personelin yer degistirme
taleplerine iliskin formlar1 gonderme yazilar ile Bakanlik ve Valilik atamali personelin 6zliikk ve
islem dosyalarinin gonderilmesi ve teslim alinmasina iliskin yazilar,

8. Maliye Bakanligina yazilan kadro talep yazilar ile kadrolarin tahsis ve tenkisine iliskin yazilar,

9. Defterdarlikta gorev yapan Defterdarlik Uzmanlarmin ¢alisma programi onayi, il merkezi ve

ilgelerde inceleme, teftis tespit ve denetim yapmak amaci ile aragli ya da aragsiz
gorevlendirilmelerine iligkin onaylar,
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10. Miikelleflerin mevzuatin uygulanmasi ile ilgili olarak tereddiit ettikleri konularda Defterdarlik
birimleri tarafindan yazilmasi gereken miitalaa (goriis) niteligindeki yazilar ile teknik konularda
goriis taleplerine iliskin yazilar,

11. Danistay'da temyiz edilen vergi davalarinda muvafakatlara iligkin yazilar,

12. 6183 sayili Amme Alacaklariin Tahsil Usulii Hakkinda Kanunun 64'liincli maddesi uyarinca
diizenlenen Haciz Varakalarinin onaylanmasi,

13. 193 sayili Gelir Vergisi Kanunu'nun 31'inci Maddesi kapsaminda Engellilik Indirimi ile ilgili
Gelir idaresi Bagkanligi Merkez Saglik Kuruluna yazilacak yazilar,

14. Miikelleflerle ilgili Vergi Daireleri ve Mal Midiirliiklerinden gelen inceleme taleplerinin Gelir
Idaresi Baskanlig1 ve Vergi Denetim Kurulu Baskanligina génderilmesine iliskin yazilar.

15. Defterdarligin uzlagsma yetki sinirin1 agan uzlagma dosyalarinin Merkez Uzlagsma Komisyonuna
gonderilmesine iliskin yazilar,

16. Harg tahsil miizekkereleri ve denetim tutanaklarinin ilge birimlerine génderilmesine iligkin
yazilar,

17. Defterdarlik is ve islemleri ile ilgili Maliye Bakanliginca yayimlanan Genel Teblig ve Ig
Genelgeler ile tiim birimlere duyurulmasi gereken dokiimanlarin gonderilmesi ile ilgili yazilar,

18. Kanun, Yonetmelik, Genel Teblig ve Genelgeler uyarinca Defterdar tarafindan imzalanmasi ve
onaylanmas1 gereken yazi ve onaylar,

19. Kamu personelinin 6zliik haklarina iliskin olarak harcama birimlerine yazilan yazilar (Defterdar
Yardimcisi),

20. Kamu personelinin ayliklarindan yapilan kesintilerin ilgili yerlere gonderilmesine iliskin yazilar
(Defterdar Yardimcist),

21. Ret ve iadelerle ilgili olarak mahkemeler ve kamu kurumlaria gonderilen yazilar (Defterdar
Yardimcisi),

22. Idari para cezasi uygulayan birimlere tahsil edilmis idari para cezalar1 hakkinda yazilan yazilar
(Defterdar Yardimcist),

23. Muhakemat Miidiirliigii'niin takip yetkisindeki tiim dava, icra igleri ve bu islere hazirlik
niteligindeki is ve islemler ile dava safahat ve sonucunun bildirilmesi ile ilgili olarak Maliye
Bakanlig1 ve diger tiim kamu kurum ve kuruluslari ile gercek kisiler ve 6zel hukuk tiizel kisileri ile
yapilacak dogrudan yazigmalar (Muhakemat Miidiirii),
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J. IL MILL{ EGITIM MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR
1. Bolu Merkez ilgede bulunan resmi ve 6zel egitim ve dgretim kurumlarima yazilacak yazilar,

2. llgelere incelenip degerlendirilmek iizere gonderilen dilekceler ile ilgili yazilar ile inceleme
sonucunda getirilen teklifler ile ilgili ilgelere gonderilecek yazilar,

3. Milli egitim personeli ile ilgili olarak Sorusturma sonucunda getirilen teklifler ile ilgili ilgeye
yazilacak teblig yazilari,

4. llgelerde gérev yapan personel ile ilgili Mahkeme Karari ile ilgili yazilarin ézliik dosyasina
konulmasi ile ilgili yazilar,

5. Denetim sonucunda diizenlenen raporlarin ilgelere gonderilmesi ile ilgili yazilar,

6. Cari harcamalarla ilgili olarak Milli Egitim Bakanligindan 6denek istenilmesine iligkin yazilar ile
gelen 6deneklerin egitim ve dgretim kurumlarina, Kaymakamliklara duyurulmasina iliskin yazilar,

7. Tlge Milli Egitim Miidiirliiklerine génderilen Milli Egitim Personeline ait icra yazilari,
8. 11 Milli Egitim Miidiirliigi'nce Il genelinde her tiirlii resmi-6zel okul ve kurumlarca

gerceklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklerin onaylari ile bu etkinliklerde gorev alacak,
Il Miidiirliigii personelinin gérevlendirme onaylar,

9. Okul/kurum midirliiklerin yillik izin, rapor, toplanti, seminer gibi kisa siireli izinli olma
durumlarinda vekaleten gorevlendirme onaylari,

10. Okul Servis Araglart Yonetmeligi (25 EKim 2017 tarih ve 30221 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan) 8. Maddesi geregince almman Tasimaciyr Tespit Komisyonu kararlarinin onaylar ile
ogrenci velilerinin anlastig1 servis araglarinin tagima yapmasina iliskin onaylar,

11. Kamu kurum ve kuruluslar ile egitim ve 6gretim kurumlarina salon tahsis onaylari,

12. Lojman tahsis onaylari,

13. Kadin memurlarin dogum 6ncesi/sonrasi izin onaylari,

14. Merkezi sistem ile yapilan tiim sinavlar, Giizel Sanatlar ve Spor Lisesi 6gretmen se¢imi ile
Ydnetici Segme v.b. smavlari igin 11 Milli Egitim Miidiirliigii personelinin gérevlendirme onaylar,

15. Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinin dénem agma onaylari ile direksiyon smavlarmin il
genelinde yapilmasina iligkin onaylar,

16. Ozel motorlu tasit siiriicii kurslarinda usta dgretici alistirma onayi/iptal onaylari,
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17. Motorlu tast siirticiileri kurslarinin direksiyon egitim alani kullanim onaylari,
18. Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarmin pist kullanim onaylari,

19. Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarmin direksiyon sinavlarmin merkez ilgede yapilmasina
iliskin onaylar ile muhtelif kurslarin sertifika sinavlarina iligkin onaylar,

20. Ozel Motorlu Tasit Siiriicii Kurslar1 ile 6zel is makinalar kurslarinda kullanilacak araglarin
calisma izin onaylar1 ve onay iptalleri,

21. Ozel motorlu siiriicii kurslarina yonetici atama islerine ait imza ve onaylar,

22. 11 dahilindeki 6zel Ogretim kurumlarinin (6zel okullar, kurslar,) midiir, miidiir yardimcisi,
Ogretmen, uzman Ogretici, usta dgretici, memur ve hizmetlilerin adaylik kaldirma, atama, gegici
gorevlendirme ve gérevden ayrilma onaylari ile sinav komisyonu iiyelerinin gorevlendirilmesi yazi
ve onaylari,

23. Ozel egitim ve 6gretim kurumlarinda ders iicret karsiligi personellerin gegici gorevlendirilmesi,
egitim personelinin sdzlesme yenileme ve gorevden ayrilma onaylari,

24. Ozel okul ve kurumlarin egitim -6gretim etkinliklerine iliskin onaylar,

25. Ozel Ogretim Kurumlarma iliskin toplant1 onaylari,

26. Ozel okul ve kurum miidiirlerinin izinleri ve yerlerine vekalet edeceklere iliskin onaylar,
27. Ozel egitim rehabilitasyon merkezi ¢aliganlar1 gérevlendirme onayi/iptal onaylar,

28. Ozel d6gretim kurumlarinin 11 genelinde uygulamak istedikleri; deneme, diizey belirleme vb.
siavlarin resmi okul dersliklerinde yapilmasina iligskin onaylar,

29. Ozel Ogretim Kurumlarinca agilacak KPSS kurs programlarma iliskin onaylar,

30. Merkez Ilgede Mesleki Egitim Merkezi Miidiirliikleri tarafindan diizenlenen Ustalik ve Is Yeri
Ac¢ma belgelerinin onaylanmasi,

31. Staj yapacak 6grencilerle ilgili yazismalar ve onaylar,
32. Ogrenciler ile ilgili diger iller ile yapilan tiim yazismalar,
33. Okul Aile Birligi Yonetmeligi'nin 17. ve 18. maddesince alinan onaylar,

34. Nakil gelen 6grencilerin okul pansiyonlarina yerlestirilmesi ile ilgili yazilar,
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35. Diger illerden ilimize gelen veya Ilimizden diger illere giden personelin 6zliik dosyasinin
istenmesi, gonderilmesi ve teslim alinmasina iligkin yazilar ile personelin goreve baglama ve
gorevden ayrilmasina iligkin yazilar,

36. Diger Illerden gelen sertifika iptali ve siiriicii olamaz raporu alanlarla ilgili yapilan yazismalar,

37. Sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler cergevesinde Il genelinde yapilan egitici ¢alismalara
yonelik olarak Ogrenci taramasi yapacak kisilerin gorevlendirmesine iliskin onaylar ile egitim
kurumlarinda tanittm amacli dagitilmak istenilen her tiirlii brosiir, el ilani, afis ve materyallerin
dagitim izin onaylari.

K. IL SAGLIK MUDURU VE DIiGER YONETICILERIN iMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR

1. Valilik onaymndan c¢ikan yazilarin merkezde miidiirliige baghi saglik kuruluglarina teblig
yazilarinin imzalanmasi,

2. 6197 sayili Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Kanun'a gore verilecek eczane agilis ruhsatlari ile
bu ruhsatlarin iptaline ve eczanelerin nakline dair onaylar,

3. Muayenehane ve miisterek muayenehane uygunluk belgesi onaylart,
4. Spor miisabakalar i¢in yapilan personel ve ara¢ gorevlendirme onaylari,

5. Saglik Bakanligi'na bagl kurumlardaki ambulanslarin onarim ve bakim amaciyla il digina
gorevlendirilmelerine iligskin onaylar,

6. Doktor raporuyla ambulans, giivenlik ve saglik personeli refakatinde sevki gerekli goriilen
hastalarin sevkleriyle ilgili 1l i¢i ve Il dis1 ambulans ve personel gorevlendirme onaylari,

7. Ambulanslarm hasta nakli icin personeli ile birlikte Il ici ve 1l dis1 gorevlendirilmesi (il
Ambulans Servisi Baghekimligi tarafindan kullanilir.)

8. Ambulans servisi uygunluk belgesi, ambulans-acil saglik araci uygunluk belgesi, mesul miidiirliik
belgesi, personel ¢aligma izin belgesi belgelerinin imzalanmasi,

9. Kozmetik satig yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar,

10. Aile Hekimi ve Aile Sagligi Elemanlarinin il igi gorevlendirmeleri, kongre izinleri ile gegici
siire ile bosalan birimlere toplum saglig1 merkezlerinden hekim ve Aile Saglhigi Eleman1 (ASE)
gorevlendirilmesi islemlerinin onayz,

11. Ozel Hastanelere Mesul Miidiir, Mesul Miidiir Yardimcisi atanmasi ve degisikligine iliskin
islemlerin imzalanmasi,
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12. Diyaliz merkezi ruhsat1 ve diyaliz merkezi faaliyet izin belgesi, diyaliz merkezi mesul miudiirliik
belgesinin imzalanmasi,

13. Yatakl saglik tesislerindeki yogun bakim servis onaylari,

14. Aktar ve Bitkisel Drog Satis yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar,

15. "Vali adina" imzalanmasi gereken sertifikalarin imzalanmasi,

16. Optisyenlik miiessese ruhsatnamesi ve personel ¢alisma belgesinin imzalanmast,
17. Transfiizyon merkezleri ruhsat onaylari,

18. Yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan ve Valilik Makaminin takdirini gerektirmeyen ve bir
direktif niteligi tasimayan yazilar,

19. Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan kabul edilmis ve onaylanmis kararlarin isleme konulmasi
ile ilgili yazilar.

20. Bagvuru dilekgelerinin incelenmesi veya bilgi istenmesi i¢in kuruluslara ya da ilgilisine yazilan
teblig niteligindeki yazilar.

21. 11 Saglik Miidiirliigii personeli hakkinda yiiriitiilen 6n inceleme islemlerine ait onaylar ile baska
bir kurumdan disiplin sorusturmacisit olarak gorevlendirmeler disinda personel ve 6zel saglik
kuruluslar1 ve personeli hakkinda yapilacak aragtirma ve sorusturma onaylari.

22. Biyosidal Uriinler Yonetmeligi Biyosidal Uriinlerin Kullanim Usul ve Esaslari Hakkinda
Yonetmelik kapsaminda Uygulama Izin Belgesi verilmesi, belge yenilenmesi, faaliyetten men
kararlar1 ve diger islemlere iliskin onaylar, Mesul Miidiir Kimlik Karti ve Biyosidal Uriin
Uygulayict Kimlik Kart1 verilmesi, (27.02.2020 tarihli ve 1794 sayili onay ile eklendi)

L. iL TARIM VE ORMAN MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

1. 5403 sayil1 Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi1 Kanunu ile 3083 sayili Sulama Alanlarinda Arazi
Diizenlenmesine Dair Tarim Reformu Kanunu kapsaminda Tapu Sicil Miidiirliigii ile yapilan
yazigmalara ait yazilar,

2. 5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanunu hiikiimlerine gore 11 Tarim
ve Orman Miidiirliigiiniin Gida Denetim Ekipleri tarafindan gida isletmelerinden alinan numuneler
ile 1lgili Gida Laboratuvar Miidiirliikleri ile yapilan yazismalar ve bu Kanun kapsamindaki diger is
ve iglemlerle ilgili yazilar,

3. 1380 sayil1 Su Uriinleri Kanunu kapsaminda verilen Su Uriinleri Ruhsat Tezkeresi diizenlemesi
ve vize islemlerine iligkin onaylar,
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4. 1163 sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda kurulacak tarimsal amagli kooperatif kurulus ve
ana sozlesme degisiklik islemleri ile ilgili onaylar, kooperatiflerin bor¢ ve icra tahsilatlar: ile faal
olduklarina dair yazilar, Kooperatif ve Birliklerin Genel Kurullarina temsilci gorevlendirme yazilari
ile egitim ve bilgilendirme yazilari,

5. 11 Miidiirliigiiniin takip ve denetim kapsamindaki tiim satis bayilerinin ve veteriner kliniklerinin
acilis ve kapanis onaylari,

6. Il Miidiirliigiiniin hizmet alanina giren konularda vatandaslarin ve diger kurum ve kuruluslarmn
talepleriyle ilgili yapilan iglemler sonucundan bilgi verilmesine iliskin yazilar,

7. Kirsal Kalkinma Yatirimlarinin Desteklenmesi Programi kapsamindaki yatirim taleplerinin; ihale
uygunluk, onay ve reddi ile sonug bildirimlerine iliskin yazilar,

8. Isletmelerin kayit ve onay belgelerinin imzalanmasi,

9. Kimyevi giibre, ilag, tohum {ireticisi ve satis bayilerinin yed-i emine alma ve denetimi ile ilgili
yazilarin imzalanmasi,

10. Suni tohumlama izni verilmesi is ve islemleriyle ilgili yazilar,

11. Makine ve Ekipman Hibe S6zlesmesi imzalanmasi ve ihale uygunluk yazilari.

12. 4733 sayili Tiitiin ve Alkol Piyasasinin Diizenlenmesine Dair Kanunun Ek 1°nci maddesi
geregince, Icisleri Bakanlig ile Tiitiin ve Alkol Piyasas1 Diizenleme Kurumu arasinda imzalanan
25/11/2013 tarihli “Satis Belgesi Islemlerinin Yiiriitilmesine Iliskin Isbirligi Protokolii”
kapsaminda Merkez Ilgede, tiitiin mamulii, alkol ve alkollii i¢ki satis belgesi verilmesine iliskin
islemlerde Vali onayindan sonra ilgili belgelerin imzalanmasi. (02.11.2018 tarihinde eklendi)

M. TICARET iL MUDURUNUN iMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

1. Tiiketici Hakem Heyetleri Yonetmeligi hiikiimleri gergevesinde, Il Tiiketici Hakem Heyetinin
islemlerine dair ilgili mahkemelere ve kurumlara gonderilen yazilar,

2. Meslek Kuruluslarinin ve Kooperatiflerin Genel Kurullar1 i¢in Bakanlik Temsilcisi
gorevlendirilmesine iligskin onaylar,

3. Kooperatif, sirket ve benzeri tiizel kisiliklerin kongre, toplant1 ve benzeri nitelikteki faaliyetlerine
iligkin yazilar.

Sayfa 54 /55



DORDUNCU BOLUM
SON HUKUMLER

|. GECiCi MADDE

30/01/2017 tarihli ve 98064033-491.03-1287 sayili yazi ekinde génderilen Bolu Valiligi Imza
Yetkileri Yonergesi yiirlrlikkten kaldirilmig olup, kurumlar yiiriirliikten kaldirilan yonerge
hiikiimlerine gore yapmis olduklari diizenlemeleri 15 (on bes) giin iginde bu Yonergeye uygun hale
getirecektir.

I1. YORUTME VE SORUMLULUK

Bu Yo6nerge hiikiimlerini Bolu Valisi yiiriitiir.

I11. YORURLUK

Bu yonerge 15/10/2018 tarihinden itibaren yiiriirliige girecektir.

Aydin BARUS
Bolu Valisi
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